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АДМИ НИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

1.01€ хg J!4,1-ar,rL
6/

Об угверждеrпша Аддilflrсграп,вною
регламента предостаRIIениrI
муниципальной услryги <<Постановка

на учет и направлецие детей
в бразоватеrшъте уrрещден}и,
реалrзуюuц,rе обраюватеrьrше

црrраI\4мы дошIкоJъного обраювшп.lя>

В соответствии с федераJIьными законаI\,tи от 27.0'7.2010 Ns 210-ФЗ
<Об организации предоставJIения государственных и муницип€uIьных услуг),
от 06.10.2003 ]Ф 131-ФЗ <Об общих принцип€lх организации местного
самоуправJIения в Российской Федерации>, от 29.\2.201'2 Ns 2'7З-ФЗ

<Об образовании в Российской Федерации>, постаЕовлением Администрации
города Смоленска от 14.05.2026 Jф 918-адм <Об утвержлении Порядка

разработки и утверждения адмиЕистративных регламеЕтов предоставrIениrI

Администрацией города Смоленска муЕ}Iципальных (государственньrх) услуг и
порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов
предоставлениl{ Администраrrией города Смоленска муниципальных
(государственных) усrryг>, руководствуясь Уставом города Смоленска,

Админис,грациJI города Смоленска п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент
предоставления муЕиципальной услуги <Постановка на r{ет и направление

детей в образовательные уrреждения, реапизующие образовательные
программы дошкольного образования>.

2. Признать утратившими силу постаноыIения Администрации города

Смоленска:
- от 27 .05 .2025 Ns 7 19-аJц,, <Об 1твержлеrпп,I Административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги <Постановка на г{ет и Еаправление

детей в образовательные у{реждения, решIиз},ющие образовательные
программы дошкольного образования>;
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- от 21.05.2026 J'(b 979-а,ц,I <о внесенrда изменеrпй в д,щ.rшшстративrъй
реглаN.lент по предоставлению муниципаJ,Iьной услуги <Постановка на rlет и
направление детей в образовательные г{реждения, реализ}.ющие
образовательные программы дошкольного образования)>, утвержденный
постановJIением Админис,грации города Смоленска от 27 .05.2025 Ns 7 l 9-адм, и
приложения Jф 3, 6, 8 к нему>.

3. Управлению образования и молодежной политики Администрации
города Смоленска в течение трех рабочих дней после утверждения
Административного регламента обеспечить предоставJIение текста
Административного регламента в Управление информационных технологий
Администрации города Смоленска для последующего размещения на
официальном сайте Администрации города Смоленска, в региональной
государственной информационной системе <Реестр государственных и
муниципаJIьных услуг (функчий) Смоленской области>, в муниципальное
казёЕное учреждение кГородское информационное агентство) для
последующего опубликованиrI в средствах массовой информации, а также

размещение в местах предоставления муниципальной услуги.
4. Управлению информационных технологий Администрации города

Смоленска:
- внести соответствующие изменения в Реестр государственных и

муниципаJIьных услуг (функчий) Смоленской области;
- разместить настоящее постаноRIIение на официальном сайте

Администрации города Смоленска.
5. Муниципальномуказёrшомуу{реждению(<Городскоеинформационное

агентство)) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой
информации.

Глава города Смоленска А.А. Новиков
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставJIения муниципальной ус.пугп

<<постановка на учет п направJIение детей в образовательные
учреждеflия, реализующие образовательные программы

дошкольного образования>>

1. оБщиЕ положЕная

1.1. Предмет регулирования Админпстративного регламента
предосташIенпя мунпципальной усJIуги <<Постановка на учет и

направJIение детей в образовательные учрежденпя, реалвзующие
образовательные программы дошкольного образования>>

l .2. Круг заявителей

Заявителями на поJry.чение NIу{иципа,.Iьной усrrуп,t явIulются !рzDкдане
Российской Федерачии, иностранные грarкдане, лица без гракданства,
яыuIющиеся родитеJIями детей дошкольною возраста законные уполномоченные
представитеJIи в соответствии с действ},юш{им законодательством Российской

1.1.1. Административный регламент предоставJIения муниципальной
услуги <<Постановка на )лет и направление детей в образовательные учреждения''
реаJIизующие образовательньте программы дошкольного образования>
(далее - Административный регламент, муниципаJIьная услуга) устанавливает
порядок и стандарт предоставлениjI муниципальной услуги, срою1 и
последовательность административных процедур и административных действий
Администрации города Смоленска (далее - Администрация) в лице Управлепля
образования и молодежной политики Администрации (далее - Управление) при
предоставлении муниципЕIльной услуги.

|.1.2. Перечень условных обозначений и соцрацений, идентификаторы
категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень
документов, необходимых для предоставления муниципапьной услуги,
исчерпь]вающий перечень оснований для отказа в приеме зzшвления и
документов, необходимых для предоставJIения муниципапьной услуги,
оснований для приостаЕовлениjI предоставления муниципаrrьной услуги или
отказа в предоставлении муниципальной усJryги, формы заявлений о
предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых дJuI
предоставлениrl муниципальной услуги, приведены в приложении
к Административному регламенту.
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Федерации, а таоке упоJIномоченные законные цредставитеJIи в соответствии
с частью 2 статьи 5 Федерального з€кона от 27.07.20L0 Ns 2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципальньж услуг) (далее - заявитель).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуrи в
соответствии с категориямн (признаками) заявителей, сведения о которых
размещаются в федеральной государственпой информационной системе

<<Федеральный реестр государственных и муниципальных усJIуг
(фУнкцИй)> и в федеральной государственной информацио""оЙ """..r"<<Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)>

l .3 . 1 . МушлдпrальнаJI услуга предоставJUIется з€UIвитеJIю в соответствии
с катеюршIми (признаками) змвителей, сведеншI о коюрьD( при нали.Iии техrдтrеской
возможности размещаются в федера.пьной государственной шrфрмшд.rонной сиgгеме
<<(Dедера.,ъrъй реес"тр кюударственньD( и }rуншд.rп€чБЕьD( уоryт (фуш<ций}
(даllее - ресгр ус.тл) и в фдераrьной государсгвеrшой инфрмаtдлонной
системе <€ддъЙ поргм госуДарственньD( и NryншддIitJъньD( ус,туг (фуrп<rрr;)
(далее - катеюрша (пртзнаlс.r) завлrrелей, Едиrьй портаll).

l.З.2. Идентификаторы категорий (признаков) змвителей приведены
в таблице 1 раздела 2 приложения к АдминистраlивнOму регламенту.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛ}ТИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наrлr.rеномrдlе Iчfую _ч{гIаJIьной ус,туги: <Поgгыlовка на у{ет и направJIеrп.rе деrей
в бразоватеrшше у{реждения, реап{з}тоIIие образователшые пргрaммы
доrrпсо,ъною бразомниD).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2 . 2 . 1 . Муtлштrа,шлая уоryга предосгавляgrся Аддd{lстрш{ией в лtrде Управлеrrия.
2.2.2. В цредоставJIении NryниципаJьной ус.lгупt приним€rют у{астие:
- отдел доrrIкоJIьного образоваrп.rя Управrеrп.rя (далее - отдел доцIкоJIьною

бразоваrп.rя) в части цриема док}.t\.{енюв;

-смоленское областное государственное бюджетное учреждение
<Многофункциональный центр по предоставлению государственных и
муниципаJIьных услуг населению)) (далее - МФЦ) в соответствии
с Соглашением о взаимодействии, закJIюченным между Администрацией и МФI_{
(далее - Соглашение о взаимодействии).

2.3. Результат предоставления муниципальной усJrуги

2.З.\. Результатом предоставления муниципальной услуги является
приIIJIтие одного из следующих решений:
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- о постановке на учет и направлении детеЙ в дошкольное образовательное
учреждение (далее - !ОУ);

- об отказе в постановке на yi{eт и направлении детей в ЩОУ.2.з.2, Процедура предоставлешбI муниципаJIьной услlти завершается
ПОл)ллением заrIвителем одlого из следдощIФ( док}ментов:

- решения о постановке на учет и направлении детей в ДОУ;
- уведомления об отказе в IIостановке на r{ет и наrrравлении детей в {ОУ.2.З.3. Результат предоставления муницип.шьной услуги фиксируетсяв автоматизированной информационной системе <<Комплектование ДОУ)

(далее - АИС <Комплектование ДОУ)).
2.З.4. Перечень способов поJryченшI заrIвителем результатов цредоставлениlI

м}тиципаllьной услуги :

- на бумажном носителе при личном обра]цении в Управление либо в МФЩ;
- посредством почтового отправления по адресу заявителя, указанному

в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
способ получения результата предоставления муниципальной услуги

указывается в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предосmвлен]бI м}ниципальной услуги cocTaBJTIeT не более 10 рабо.rrл<
дней.

срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня
регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых
к нему документов в Администрации с учетом категорий (признаков) заявителя
и способа подачи укaванного заlIвления.

МуниципальнаrI услуга предоставляется бесплатно.

2.б. Максимальный срок ожидаЕия в очереди Itри подаче заявителем
заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

2.6. 1 . Максиrиальный срок ожиданшI в очереди при подаче заrIвителем
заявления о предоставлении N{униципальной ус.тlти не доJDкен превышать l5 минlт.

2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди rrри получении результата
предостав,,1еI]ия муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.6.З. Инвалиды, беременные женщины, ветераны Великой отечественной
войны, ветераны боевых действий принимаются tsне очереди,

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителей при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания
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2.7. Срок регllстрации запроса ,}аяви I,еJIя о llpe_l()claB,lclllil|
}lуници паJI ьllой ycJlyr,и

2.7.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
]\,tуници пальной услуги не должен прсвышать l 5 минут с момента его
поступления.

2.7.2. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги производится при его приеме в соответствии с требованиями подраздела
3.2 раздела 3 Административного регламента.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муIlициllальная ус.]lуга

2.8,l. Требования к помещениям, в ко,горых llpc.loc liltt. lrlc lcrI
\,1vнИЦипальная услуга, разN,lещаются на оtРициа-,lьном сай,ге Д]ltltlttltcl1-1ittttttt. :t

также на Едином гlортале.
Помещения, в которых предоставляется муниципмьная услуга, доJlяtнь]

быть оборудованы отдельными входами лля свободного доступа заявителей в
помещение, а также средствами, обеспечивающими беспрепятственный доступ
инвалидов.

I |ентральный вход в помещение, в котором предоставляется
муниципальная услуга, должен быть оборулован информационной табличкой
(вывеской), содержащей информацию о наименовании, графике работы органов.
непосреjIственно предоставляющих муниципа-пьную услугу' а также кнопкой
вызова.

У ВХОда В каждое из помещений размещается таб,rичка с llll}l\IL,ll()I]llllllc\l
помеIllеlJия.

I [омещения, в которых п редос,гавлястся мунициlrа-Iыlая vcjI\I,a. ,t(),I/bll1,1
соотве'гствовать ус]'анов.,lенIlым санитарlIо-эпидемио.погиLlескиNl IlpaI]l1_1a\] lt

норма],и вам.
Помещения., в которых предоставляется муниципа_пьная услуга,

оборулуются средствами противопожарноЙ защиты.
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга,

обеспечиваются:

- сопровождение инв€чIидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборулования и носителей информаrtии.
ttеобходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инваJlи/lов к \lecTa\1
ожидаLlия и приема заявите,lей с учетом ограничений их жиз недея,|,с-Il bI i ()с-г}l:

Допуск сурдоперево;llчика и ти(l-rосrр,tоперсво"ltlика IIpll ()K|tlilIllll1
и llвал lиrt) муllициlIаIьtlой rc:tyl и:

:1оП\ск с обаки-t t1loBo jlll и ка при наjlичtlи док\,i\'1еtll,а. IlO.,ll,Bep;,h_,laк]ll(cl() сс
сllеIJиаJIьное обучсtlие И ВЫ/]аВаеМого rro форме и в llоряi{ке, ко I.орыс
оIIрелеляются федералыrым органом исполнительной власти, осуществляющи\1



функциИ по вырабоl,ке и реаJIизациИ государствен ной поJIитики и tl()p\laгl]I.tIlt)-
правово1\,1у регулированиrо в сфере социацьной защиты населения;

- ок,вание ответственным специалистом помощи инвалидам в
преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги
наравне с другими заявителяN,{и.

2,8.2. Прием заявителей осуществляется в специ€шьно выделенных для
этих целей помещениях.

Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы
rtнфорплачионными табличками (вывескапrи) с указанием номера кабинета.

Каждое рабочее место специаJIиста долrltно быть оборуловано телефоноrr,t.
персона.rIьным коп.,1пьютеро]\l с воз\,lожностыо лоступа к иtrфоргrtаttиоtlttыrl бll зltrl
_lllIIlIы х. lIеча lаюшll\t _rcrройсrBcrrL

lIри организации рабочих мест l,(ojl)t lla быть Itрелl,сь,tо,tрсllа l.j()]\I()7Kll()c ll,
свободного входа в поNlещение и выхода из него при необходипrосtи.

2.8.З. Места информирования, предназначенные для ознакомJlеIiия
заявите,tей с информационными Nlатериа_лами (образцы заполнения документов,
бланки заявлений), оборудуются информационными стендами, стульями и
столаN,Iи (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются
канцелярскими принадлежностями.

2.9. Показатели доступtlости и качества муниципальной услуги

2.9.1. Перечень показателей достчпности и качества мчн и tlи пa..tbtttlii

услуги размешlается на офиIlиальном сайте Алминистраtlии. а ]tlK)t(e ttlt Ii.,ltllttrrl
порта-IIс.

2.9.2. Основными tlоказа,гелями l1ос,гупности l\l) llициllа.lьIlttit t с. tr t tt

я в.гlяюl,ся :

- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и xoile
предоставления муниципальной услуги в сети <<Интернет), средствах массовой
и нформачии;

- доступность электронных форм документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

- предоставление заявителю муниципальной услуги в соответствии с
категориями заявителей;

- удобство информирования заявителя о ходе предоставления
муниципальной услуги, а ,гакже Ilолучения результата Il редоставлс lIl.|я

Nly I I ици п ал ьн о й услуги.
2.9.З. Основными I1ока,]ателями качесl,ва ]\tуниllипа.ll,tlой rc.t_r l lt яl}.lяl()ll,r{
- своевременность i 1редосl,авл ен ия \IyIIиllипалыIой rслrllt l} c()()lltcIc lltll}1

со сl,андар,гом ее преllоставления, },сl,аtIовлснttыNI A,,tltttttиc граr tl}JllLl\]
pel)IaMeH,гoNl;

N,lиниN{ально возI\{ожное количество взаимодействий заявитеJlя с

должнос,гными ли1.1ами, участвующими в предоставлении муниципальной
услуги;
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- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления
Nlуниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов
и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)
Администрации, ее должностных лиц, принимаемых (совершенных) при
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых
вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований
заявителеи

2.I0. Иные требования к предоставлению
муниципальной услуги

2,10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательныN,lи для
предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской
Федерации tte предусмотрены, плата за такие усJlуI.и отсутствует.

2.10.2. ИнфорN,Iационные системы, используемые для предоставления
муниципацьной услуги:

- Единый порт€rл в части обеспечения возможности поJlучения
заявителями информации и обеспечения доступа заявителей к сведениям о
муниципацьной ус"пуге, к форме заявления д.ця копирования;

- портал федеральной государственной информационной системы.,
обеспечиваюulей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
}Iуниципа-пьных услуГ органами, предоставляющими государственные и
N,lуниципа]lьные услуги, их должностными лицами, государственными и
муниципальными слу}кащими (за исключением жалоб на решения и действия
(бездействие) привлекаемых организаций, многофункциональных центров и их
до,цжностных лиц и работников), в части обеспечения возможности досудебного
(внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа
(организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального
служащего.

2.10.3. Пр, предоставлении муниципальной услуги Адпtинисr.рация
осуществляет взаимодействие с МФI] в соответствии с Соглашением о
взаимодейс,гвии.

Уполномоченные должностные лица МФIJ, в которых организуется
предоставление муниципапьной услуги, моryт принимать решение об отказе в
приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги, документов и (или)
информации, необходимых для ее предоставления.

Выдача заявителю результатов предоставления муниципальной
услуги, документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных Администрацией в МФI{
по результа,гам предоставления муницилальной услуги, может осуществляться
в МФIJ в случаях и порядке, предусмотренных Соглашением о взаимодействии.
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Составление на бумажном носителе и заверение выписок из
информационных систем Администрации по муниципальной услуге через МФI{
не предусмотрено.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, с
рiвделением на документы и (или) информацию, которые заявитель должен
представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе
представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в

рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также
перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
приведены в таблице 2 разде,,rа З приложения к Административному регламенту.

2.1 1.2. Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги, согласия
на обработку персональных данных и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги. а также уведомления об отказе в
предоставлении муниципальной услуги приведены в разделе 5 приложения к
Административному регламенту,

Запрос о предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме
заявления_

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и
исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении
муниципальной услуги

2.|2,1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень
оснований для отказа в предоставлении муниципмьной услуги с учетом
категорий (признаков) заявителей приведены в таблице З раздела 4 приложения
к Административному регламенту.

В случае отказа в предоставлении муниципмьной услуги заявитель
информируется Управлением о причинах такого отказа с указанием перечня
документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых ст€lJIи
причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными
законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований,
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несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муницип:tльной
услуги.

отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствуетповторЕомУ обращениЮ заJIвителЯ за предоставЛением муниципальной услуги.2.\2.2. основания для приостановления предоставлениrI муниципальной
услуги отсутствуют.

2.12.з
ошибок в

основания для отказа в исправлении допущеЕIrых опечаток ивьцанных в результате предоставлеЕиrI муницип€}льной услугидокумеЕтах отсутств}.ют

3, СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЬШОЛНЕНИЯ
АД\,IИНИСТРАТИВЦЫХ ПРОЦЕДУР

Исчерпывающий перечень административЕых процедур по
предоставлению муницип€шьной усrryги:

1 ) профилирование заявителей;
2) прием заявлеЕия 

_о 
предоставлеЕии муницип€rльной услуги и документов

и (или) информации, необходимых дrr, .rр"доarч*ения муниципальной услуги;3) приrrятие решениrI о предоставлении (об оr*й" " предоставлении)
муниципальной усrryги;

4) предоставление результата муниципальной услуги;
5) по.тryчение дополнительных сведений от зЕUIвителя;
6) исправление догrущеЕных опечаток и ошибок в дочrмеЕт€Iх, выданньIх

в результате предоставления муниципальной услуги;
7) особеrпrосги выпоJп{ени,I qдминисгратI.вIъD( процедур (дейсгвlй) в МФЩ
8) особенности выполнения адмиЕистративных процедrp (действий)

в электроЕIIой форме;
9) особенности комплектования .ЩОУ и направлениJI в ДОУ.

3.1. Профилпрование заявителей

з.1.1. Профилирование змвитеJUI осуществляется специаJIистами отдела
дошкольного образования либо работниками МФЩ на осЕоваЕии сведений,
указанЕых в змвJIении о предоставJIении муниципальной услуги, и аЕ€Lпиза
прилагаемьIх к нему докумеЕтов.

3.1.2. Категория (признак) заrIвителя определяется в момент приема и
регистрации заявпениJI о предост€lвJIеIrии rФ/ниIц{пальной усJrуп4 и докуменюв и
(или) информаци, необходимьгх для цредоставлениJI Iu}.ниципальной усrгуrrа.

3.1.3. В результате проведеЕия профилированиrI змвителя опредепяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии
с Административным регламентом, к€Dкд€lя из которых соответствует одной
категории (признаку) предоставлениJI муниципальной усrryги. Идентификаторы
категорий (признаков) заявителей приведены в разделе 2 приложения
к Административному реглаJ\,rенту.
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3.2. Прием заявJlения о предостав,rении муниципальной услуги и документов и
(или) информации, необходимых для предостав'rения rчryниципальной услуги

3.2.1. Состав, форма заявления о предоставлении муниципмьной услуги
и перечень док}ме}Iтов и (или) информации, необходдьu< для цредоставпеншI
Nryниrц.п€шьной услlти в соответствии с категориrIми (признаками) заявителей, а TaIoKe

способы подачи }казанньж зФIвIIенIтI и документов и (иrи) iпrформацлм цриведеЕы
в табшлде 2 раздела З и разделе 5 приложеrия к Ад4lдfiстрашвному реглаr4енту.

З.2.2. Основанием дJuI начала настоящей адишrистративной процедры
явJuIется обращение заrIвитеJuI лиtIно в Управление либо в МФЦ с змвJIением о

предоставпении муниципаlIьной усrryти и док}"л4ент€lми и (или) информациеЙ,

необходIо4ьши дJш предосТавпениrI м}нш{ипаJIьной усlryги, на бlмажном носителе.

з.2.з. При обращении заявителя в Управление либо в МФI-{ специалист

отдела дошкольного образования либо работник МФI] устанавливает личность
заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с

законодательствоМ Российской Федерации (паспорт), проверяет на,IIичие

документов, представленньiх заявителем, указанЕых в таблице 2 раздела 3

приложения к Административному регламенту,
в сл}цае отказа заявителя предъявить документ, удостоверяющии личЕость,

илиВслУчаеВыяВлениянесоотВетствияДанныхВпреДстаВлеЕныхДокУМентах
специалист отдела дошкольного образования либо работник МФц отказывает в

приеме документов и (или) информации, необходимых для предоставлениrI

муниципальной услуги. Критерии оценки достоверности сведений, которые

заявитель вправе представить по собственной инициативе, реализуются с

помощью межведомс,Itsенного информационного взаимодействия,

З.2.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме зffIвления

о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации,

неоЪходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в таблице З

рiвдела 4 приложения к Административному регламенту,
З .2.5 . Прием змвлениrI о предоставJIении м}ниtипальной усJIуп4 и док}ментов

и (или) информации, необходимьп< дiя предоставпеншI муниципальной усл}т].I, по

вьбору заявитеJUl независимо от ею места жительства или места пребывания не

доIryскается,
З.2.6. При поступлении заявления о предоставлеЕии муниципаJIьнои

услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, в Управление стrециалист отдела дошкольного

образованиЯ осуществляет прием з€uIвления и прилагаемых к Еему документов и

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальнои услуги, в

соответствии с должностЕой инструкцией,
При личном обращении заявителя специаJIист отдела дошкольного

образования, принимающий заявление о предоставлении муниципальной услуги

и документы и (или) информаuию, необходимые для предоставления

муницЙпальной y"ny.", uuinono" фуъкции, определенные rгiатформой

государственtIьD( сервисов. Специалист отдела дошкольного образования сверяет
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представпенные завитФчем подJrинники доч/меIrюв с Llx копшIми, заверяет копии
указанньD( доцrменюв rи,шой по.щtrIсью и печатью огдела региgграIцп.r докуменюв,посJIе чего подIинники докумеЕюв возврацЕlIотся з€UIвитеJIю. При отсугствии узаJIвитеJUI з€lпоJlненноft) заяRIIенIдI о цредостаRIIении мF{иIц{пальной yarry.ru *
неправ}UIьном ег0 запоJIнении помогает заJIвитеJIю з€lпоJIIlить з€UIRIIеЕие.

3.2.7. Процедура приема и регистрации зzlявлеЕия о предоставJIении
муниципЕIльной услуги и документов и (или) информации, 

""оЪrод"r".* дп"предоставлеНиJI муниципаJIьной услуГи, в Администрации осуществляется всоответствии с ,гребованиями Инструкции по делопроизводству вАдминистрации города Смоленска, утвержденной распоряжениемАдминистрации города Смоленска от 30.12.20i0 JФ 245-рlадм uСiб у."Ър",д.rr""Инструкции по делопроизводствУ в Админис,трац"" 
"орБда 

Смоленскa>>.
3.2.8, Заполненное зzцвителем в установленЕом порядке з€IявJIение о

предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы и (или)
информациЮ, необходимые для предоставлениrI муниципальной услуги,специаJIист отдела дошкольного образования ремстрирует в АИС
<Комплектование .ЩОУ>.

з.2.9. Процедура приема и регистрации зilявления о предоставлении
муниципальной услуги и докуI!{ентов и (или) информации, необходимьrх для
предоставления муниципЕrльной услуги, в МФЦ осуществJUIется в соответствии
с требованиями регламента деятельности МФЩ, утвержденного приказом
директора МФЩ.

З.2.10. При постуIUтеЕии заrIвления о предоставJIении муЕиципальной
услуги и докумеЕтов и (или) информации, необходимых дJUI предоставJIениjI
муниципЕlJIьной услуги, на бумажном носителе в МФЩ работник МФI_| проверяет
правильность оформления заявления и регистрирует его в устаЕовлеЕном
порядке, сверяет представлеЕные з€цвителем подлинники докумеЕтов с их
копиlIми, производит копирование указанных документов (если заявителем Ее
представлеЕы копии указанItых документов), заверяет копии указанных
докумеЕтов личной подписью и штампом МФЦ, после чею подлинники
документов возврятцtlются зЕuIвителю. При представJIении з€швителем копии
заrIвления о предоставлении муниципальной услуги на копии з€швления ставится
отметка о регистрации данного змвJIения.

З.2.|1. МФЦ обеспечивает передачу комплекта документов
за;IвитеJLя в Администрацию в срок, устаIIовленный в порядке, предусмотренном
Соглашением о взаимодействии.

З.2.|2. Срок приема и регистрации документов при личном обращении не
должен превышать l5 минут в деIIь приема документов.

З.2.1З. Результатом настоящей административной процедуры является
прием, регистрация заrIвления о предоставлении муниципальной услуги и
прилагаемых к Еему документов и (или) информации, необходимых для
предоставJIения муЕицип€rльной услуги, в течение 1 рабочего дня со дЕя их
поступленIш в Админис,грацию.



ащлинисгратLвной процед/рыявIIяется получение 0тветственным спеIшаJIистом отдеJIа доIIIкоJьною фрtrювашбI
з€UIRIIеЕIи о цредост€lвпении NryнIдцffI€IJьной усJýти и цршIагаемьD( к Еему доIсумеIIюви ( и:u) ш{фрмадд,t, небходд,ъж для цредосгавленш NryншцпIаJБЕой услуги.з.з.2. огветственньй спеIиалист отдела дошкольЕою образо BaHIrIосуществlIяет проверку сведений, содержаIIцD(ся в з€цыIении о цредоставпеIrииМУIrШЦ.rПаЛЬноЙ услуги, документах и (итпr) информации, необходlшьп< для
цредостаепеЕиrI муншшпалыrой усrгlтrа, на предмет налиtIиlI осЕований для отказа в
цредоставJIеIrии IrлJrtпаrшпальной усJIупа, цре.ryсмотреIilrьгх гryЕктом 2,\2,1
подраздела 2. 1 2 раздела 2 Адr.rинистративною реглал.{ента.

З.З .З. В спучае оIсуrствия ocнoBarrrй дя отказа в цредосгавrIеIilaи мунш+пaчБной
УСJТУГи, пред/смоIрешъж гупсtом 2. 12. 1 подрацеJIа 2.72 рздыа 2 Дддд{rйрагIвною
решаменг4 отвеrивешъй спеIц,IаJIист сrгдеJIа доrrIкоJIьною брюмl+.rя подотавIIивает
проекг реIцешбI о посmЕовке на у{ег и направлеIil4I.{ летей в .ЩОУ.

З.З.4. Решение о цредост€Iвпении муниципалыrой усJrуп{, подгоювJIеI lое на
буrиажном носителе, подписывается ответственным специаJIистом отдела
дошкольЕою образования и передается дп вьтцачи заIIвитеJIю.

з.3.5. В сrц.чаg наJIичи;I оснований для отк€ва в предоставлеЕии
муниципапьЕой услуги, предусмотреЕных пуЕкто м 2.|2.1 подраздела 2.12
раздела 2 АдминистративЕого регламента, ответствеIIЕый специалист отдела
доIIкоJIьною бразоваtпля подJOтЕlвlIивает прекг уведоIlrлеIrия б отказе в
цредостаRIIении NryIrшцrгI€IJБt{ой услуги, заверяет ею по.щIисью и передает дIя вьцачи
за.врпетдо. КоIIия уведоNrлеЕшI об отказе помещается в деJIо и храrпrгся в УправIIении.

3.3.6. Срок вьтполнения административной процедурr, у**Ъ"ной в
Еастоящем подразделе, не должен превыIцать б рабочих дней со дня поступления
заlIвления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему
докумеЕтов в Управление.

3 .З.7. Результатом адмиЕистративной процедуры, указанной в настоящем
подразделе, явJUIется принJIтие решения о постЕIновке на )лет и направлении
детей в .щоу или выдача уведомления об отказе в постановке на учет и
направлении детей в .ЩОУ.

3.4. Предоставленпе результата мупиципальной услугп

3.4.1. Основанием дIя начаJIа ад\4инистративной процедrры цредост€IвпениJI
результата муниципатьной усJIуп,l явIUIется пршштие решеIrия о постчlновке на у{ет
и направлении детей в.ЩОУ или вьцача уведомпенлш об отказе в постzlновке на у{ет
и направJIении детей в.ЩОУ.

З.4.2. Ответственный специалист отдела дошкольного образования либо
работник МФI] (при наличии в з€uIвлении о предоставJIении муниципальноЙ
услуги указаниrI о выдаче результата муниципальной услуги через МФI-} выдает
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3.3. Прпнятпе решепия о предоставJIеппи (об отказе
в предоставленпп) мунпципальной усJIугп

3.3.1. основаrшем ди нача.па насrояцей



з€цвителю решение о постановке Еа rIет и направлении детей в ЩОУ или
уведомлеЕие об отказе в постановке на }п{ет и направлении детей в.ЩОУ припредъявлеЕии з€швителем докумеЕтq удостоверяющего личность.

з,4.з. В слr{ае если в з€IявлеЕии о предоставлении муницип€шьной услугизбIвителем ук€вано на поJryчение документов, являющихся результатомпредоставлеЕиJI муниципальной услуги, посредством почтовой связи или поэлектронпой почте, решеЕие о постановке на rIет и направлении детей в ЩОУили уведомление об отк€ве в постаЕовке на r{ет и направJIении детей в .ЩОУЕаправJUIются специалистом отдела дошкольного образования по адресу,
указанному з€Uвителем в за'IвJIеЕии.

3.4.4. Максима_тrьный срок выполнения административной процедуры,
указанной в настоящем подразделе, составJтяет 3 рабочиi днrI со дЫ .rprnn rr",
решения о постановке Еа rrет и направлении детей в Доу или подписаниrI
уведомлениrI об отказе в постановке на )лет и направлении детей в ЩОУ.

з.4.5. Результатом административной процедуры, указанной в настоящем
подразделе, явJUIется пол)ление заrIвителем результата муницип€rльной услуги.

3.4.б. Возможность предоставления Администрацией или МФЩ результата
муЕиципЕIльItой услуги по выбору заявитеJUI Еезависимо от его места жительства
или места пребывания не цредусмотрена.

3.5. Получение дополпительных сведений от заявителя
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3.5.1. основаlлlя дIя пoJIy{eHI4rI от з€цвитеJI;I допоJIнитеJIьньD( сведенrй в
цроцессе цредоставлеЕI;JI Iчryншцrпа-тtьной ус.гцти отýутствуют.

З.5.2. основшп,rя для цриост€Iнов]IениJI цредостадпениrI I\,fуIrиIцffIаJъной усrгупа
при небходлrлости поJýлеЕиrI от тlявrrелей допоrпи:rелыъп< сведеrпп1 отсутствуют.

3.б. Исправлепие допущенЕых опечаток и ошибок в документах,
выдаппых в результате предоставления мунпцппальпой услуги

З.6.1. Исправление допущенньIх опечаток и ошибок в документах,
выданных в результате предоставления муниципаJIьной услуги, осуществляется
в след},ющем порядке:

1) заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданЕых
в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в отдел
дошкольного образования либо в МФЩ с змвлением о необходимости
исправления опечаток и ошибок, которое содержит их описание.

Заявление сост€lвJuIется в свободной форме и доJDкно содержать след/юпд{е
сведения:

- фамилию, имrI, отчество заlIвителя;

- почтовый адрес длJI направлениJI ответа з€uIвителю;

- Еомер контактного телефона;

- дату составлениrI змвленшI;
- собственноручную подпись з€uIвителя (с расшифровкой фамилии);
- способ полr{ения результата рассмотрениJI збIвления.
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ответственпым структурныМ подразделеЕием Администрации за
устранение опечаток и оrцибок в документ€lх, явJUIющихся результатомпредоставпениrI муниципЕrльной услуги, явJDIется Управление.

Срк устршrеrпая опечаток и оrrпабок не доJDкен цревышатъ 15 рабо.поr дrей
с момента регистршц{и з€UIвJIеЕия о необходшосги исправпешIrI опечаюк и оrrибок;

2) при с€lмостоятельЕом выявлении ответственЕым специалистом отдела
дошкольЕогО образования допущенных им технических ошибок (описка,
опечатка и прочее) и приЕятии решеIIиJI о необходимости их устранениJIза,Iвителю паправJIяется уведомление о необходимости переоформления
выданных документов не поздЕее следующего дня с момента обнаружения
технических ошибок. Исправление технических ошибок оaущ"arй""a" 

"течение 15 рабочих дпей со дня их обнаружения.
З.6.2. Исправление техflиrIеских ошибок в выданных в результате

предоставJIеншI муниципальной услуги докуI!{еЕтах не влечет за собой
приостановлецие или црекращение оказаниrI муниципальной услуги.

3.7. Особенности выполнеппя админпстратпвцых процедур
(действпй) в МФI!

3.7. 1. Исчерпываюпдlлi перчеrъ адчIинистративньD( цроцедф (дейсгвlй) при
цредоставJIенИИ lчfУЕИЦИПаjБной усrгуп{, выполняемьп< МФЩ:

- информирокшие и консультирование заявI4гелей о поря.ще цредоставJIеIrия
Iч[уЕиц!IпаJIы{ой услум в МФI-f по иЕым воцросЕll\,r, связанным с цредост€lRIIеIrием
м}ъицип€lпьной усrгупа;

- прием заJIвлеItиrI о цредоставлеЕии муншцшtцьной усrгупа, докумеЕтов и
(или) информаrдии, пеобходrлr,rьD< ди цредоставлениrI Iчryниципальной усrгупа;

- вьцача заявитеJIю результата цредоставJIения муниIцfrIЕuIьной усrгупа.В соотвgгсгвии с частью 1 статьи 16 Федераьною з€кона o.r 27.О7.20il0
J\Ъ 210-ФЗ <об оргаrrизаrдии цредост€IвJIениJI г(юударствеЕньD( и Iчýлш{ипаJIьньD(
усrrуо (далее - Федераrrьный закон от 27 .07 .20|0 Nэ 210-ФЗ) дJIя реализации cвopD(

функций МФЩ вправе приыIекать иные орЕlнизации.
З.7 .2. I4нформироваrп,rе и коЕсультцрование заявIтгелей о порядке

цредостаRIIени,I IчrуIrшц{гIЕlJъной ус.lгупа в МФl|" по иIlым воцрос€ll\,t, связЕlнным с
цредоставлением муншцпальной усrгуп.t, осуществJuIется след/юцц{I\,rи способаl"па:

а) посредством привлечеЕIбI средств массовой r+rформации, а таюке путем
размещениrI информаrцаи на официальном сайте и информаrцлонньп< стендах МФЦ;

б) при обраrцеrп*r зiuIвитеJuI в МФI-! лично, по телефону, посредством
почювьD( отправлений rибо по электрош{ой потrе.

З.7.З. При наIичии в заявJIеЕии о цредоставJIении NryншцIпаJIьной усrгупа
указания о вьцаче результата NtуIrиципальной усrгуп.t через МФЩ Администрация
передает необходrлvые документы в МФЩ для послед/ющей вьцачи змвитеJIю
способом, указашrым в з€UIвлении о предост€lвJIеIrии NryIмIцfiIальной усrгупr.

Порядок и сроки передачи Ад\д.rнистрацией таюо< документов в МФI_{
оцредеJuIются СоIтtатттением о взаrлr,rодействlл,t.
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3.8. Особенности выполнения административных процедур
(лействий) в электронной форме

3 .8. 1 . При предоставпении мутиIд-fli'Jъной ycrryTra зaulвителю в электроrтной
форме обеспечивается:

- досryп к информащм о порядке и сроках цредост.lшIешбI м}чиrц-пrа,чьной услlтlz;
_ доступ к сведениям о муниципальной услуге;
- доступ к форме заявления о тrредоставлении муниципальной услуги для

копирования,
з.8.2, Предоставление в установленном порядке информации збIвителrlм и

обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципаlIьной услуге в электронной
форме осуществJUIются п)цем размещени' сведений о муниIдлпальной услуге в
реестре услуг с последуюпцIм размещением сведений на Едином портаJIе.

3.8.З. Положение о Едином rrортале, требования к порядку размещения на
нем сведениЙ о муниципальных услугах, а также к перечню указанных сведений
утверждаются Правительством Российской Федерации.

3.8.4. Сотрулник Ад,tинистрации, ответстветтный за размещение сведений о
муниципапьной услуге, осуществffIет размещение сведений о м}ъиципальной услуге
в реестре усл)т в соответствии с распоря)кением Администрации Смоленской области
от 26,04,20|0 N9 499-рlадм (о создании регионмьньж государственньD(
информационньD( систем <Реестр государственньIх и Nryl]иципальньLх услуг
(функuий) Смоленской области> и <Портал государственньrх и муниципаJIьньL\ усл)т
(фlъкuи й.1 Смоленской области>.

3.8.5, Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на
решения, действия (бездействие) Администрации, должностного лица
Администрации в соответствии со статьей 112 Федерального закона
от 2'7.07.2010 лЪ 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением
Правительства Российской Федерации от 20.|1.2012 лъ 1198 <О федера,rьной
государственной информационной системе, обеспечиваlощей лроцесс досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при
предостав,цении государственных и муниципальных услуг>.

3.9. Особенности комплектования ЩОУ и направлеция в ЩОУ

З.9.1. Комплектование !ОУ на новый учебный год и доукомплектование
осуществляются Управлением посредством АИС <Комплектование flОУ>
в автоN{атическом режиме с учетом:

1) латы регистрации заявления о переводе;
2) латы регистрации заявления о постановке на )^{ет;
З) возрастных категорий детей (от б до 7 лет, от 5 до б лет, от 4 до 5 лет,

от З дО 4 лет, оТ 2,6 года до З лет, от 2 лет до 2,6 года, от 1,5 года до 2 лет);



4) права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельIlых категорийграждан и их семей (вн_еочередное, первоочередное или преимуществеIrное
пол}п{еЕие муЕиципальной услуги);

5) на;rичия свободных мест в .ЩОУ, указанных з€цвителем в перечне
приоритетных, для каждой возрастной категории детей;

6) даты желаемого зачислеЕиJI в ДОУ;
7) наличия либо отсутствия согласия на предоставление места в ином ЩОУ,не указанном в перечЕе приоритетньrх.ЩОУ.
3,9,2, Перд колшl'екюкlнием ,ЩОУ на новьй уrбrrьтй год (до 1 мая текущею

уrбною года), перед доукошшекюваЕием (до 20 *.nu Йr.ущ.го меслда)
руковомгеJм.щоу предсrавтлo' в Упраыlешае сведениrI о коJIичестве свободьж
мест по каждой возрастной катеюрrл.r детей.

3.9.З. При комплектокlнии .ЩОУ на новьпi уrбrъй юд возраст рбеrпсаоцредеJIяется на 1 сеrrгября Еовою у.rбного года Возрастше категории
форплтруются с r{етом даты рождеrс.rя рбешса и рассчитываотýя авюматrчесю.t. Все
дети вЕугри своей возрастной категорш,r упорядочимются по дате регистраIццr
за.ш,лtеIлпi о пост€[новке нау{ети нагIравпеrпп.r детей в.ЩОУ -- о ar*Ъrке на yIeT
дlIя перевода из одtою.ЩОУ в другое ЩОУ.

3.9.4. При доукомплектовании ,ЩОУ возраст ребенка определяется на
1 сентября текущего уrебного года.

3.9.5. Изменение расчета возраста осуществJUIется автоматически на
начаJIо нового уrебного года.

3 . 9 . 6 . При изменении рzrсчета вотаста дfiи, ЕаходяIцлеся в очеред{, переводяrcя
в спед/юпýдо возр€lсгную категOрию и распол€цtlются вЕугри своей возрасгной
каrcюрии по дате региограIцil{ заявлешй о переводе, о пост€tllовке на у{ет и с у{етом
нЕlлиtIиJI црава на спеIиаJIьные меры поддержюr (гараtrпш) отдqпьньD( категорlлi
гращдЕlн и лж Семей (внеочередlое, первоочередIое шп,l преIд,fущесгвенное поJцлеЕие
Nryншц{гI€IJIьной услуги). Изменеrдае возрастной катеюрии может цриводrгь к
уменьшениЮ шш увеJIшIению текущею номера очеред{, при этом дата регисграIцд{
за-вlrешаri о посгановке Еа )лет и о переводе остается неизмеtпrой.

3.9.7. Вrтутри кащдой категории дегей, шvеюпцо< право Ira внеочередное,
первоочередrое иJI}r преплущеqгвешlое поJцление мутпцешшьноа усJIуги, змвIIения о
постановке на rIет рrcполаmютýя по дате регис]ра{д.r указаrпъпс заявrrеrппi.

3.9.8. В коr"гшекюкцlии на новьй учбrъй юд уrасrвуют заlIвJIеIrия о переводе
со сгатJrсом <оКеlrаgг смеr*rь ЩоУ> (далее - за.вlrение со статусом <Oкelraeт смеIil{гь>)
и за,IRIIенIUI о поспlновке на у{ет со статусом <Очердлпо (дшее - заJIвJIеIп.Iе со
стач/сом <Очердлто>) с датой жеJIЕlемою з€lчисJIения не поздIее 1 сеrrгября новою
уrебною юда_

3.9.9. В доукомплектовtlнии у{асгвуIсуг з€lвIIения со стац/сом <ОКелаег смеI лты)
и <Очередлпо> с даюй жеJIаемою з€ltIисJIения не позд{ее 1 .пасrrа меся.lц следующего
за периодом доукомппекюв€lния.

3.9.10. При комплекювании.ЩОУ на новьй 1"rбrъй год и доукошшекюкlнии
р€юцредеJIение свбодъu< мест цроизводпся в следующем порядке:

1) дети, зачисленные в.ЩОУ и желающие его сменить;

l5
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2) лети из семей, имеюuдж право на внеочередIое пощлrение },,I}.ниrцтпазъной услуги;
3) лети из семей, tlмеюпpiх право на первоочередное пол)чение муниципа_lьной

ус.;цтI4;
4) деrи из семей, имеюrrцл< право на преиl\0,Iдественное поlDчение мунlлlипапьной

усл)ти;
5) лети lB семей, не имеюuцr( права на внеочеред{ое, первоочеред{ое,

преимуцесгвенное получение Nо.Irищlпа,rьной услутлт.
3.9.1l. Коп,ш,rектование на новьй учебьй юд завершается не rrоздlее 15 иютlя

текущеrо юда.
З.9.12. !оукомплектование проводится с 20 июля текущего года до 1 мая

следующего учебного года на свободные места в ЩОУ.
3.9, 1 3. По результатам комIшекюваниrI flOY на новый учебный год и

доукомILцектованиrt спеtиаJIистом отдела дошIкольного образования оформляется
протокол! который направIUIется на согласование члена\I комиссии по комплектованию

ЩОУ. Порялок формироваrтия комиссии и ее состав, критерии принlIтиrI решеrий
комиссией, сроки согласования протокола гвержцаются приказом Управления <О
комиссии Управ.пеrтия образования и молодежной политики Адмt*lистрации города
Смоленска по комплектованию дошкольньж образомтельньD( 1"rреяцеттий>. После
согласования всеми чценами комиссии протокола и }.твер}цениrt списков начальником
Управленлiя в АИС <Комплеюование .ЩОУ> зrцвJIения со стаryсами ( и
<Желаgг сменить)) автомат}гIески изменr{ются на статус <Направчен в .ЩОУ>.

З.9.14. Сформированные Управлением сIмски детей, направленных в ЩОУ,
},rверждаются начальником Упраыtения и передаются на бумажном носителе в .щоу.

З.9.15. Если в процессе комплектования места предоставлены всем детям
из списка очередников, нуждающихся в местах в ЩОУ в текущем улебном году,
то свободные !1еста ]!1огут быть предоставлены детям из списка очередников для
предоставления места в следующем учебном году.

3.9.16. Если в процессе комплектования на новый учебный год и
доукомп.lектования N,lecTa в,ЩОУ не предоставлены детям, чьи родители не дали
согласие на предоставление места в иIIом .ЩОУ, не указанном в перечне
приоритетных ДОУ, эти дети остаются в сl,атусе <Очередникl> и обеспечиваются
N,lестаNlи в указанных приоритетных ЩОУ llри напичии в них свободных мест.

З.9.17. При насryплении желаемой даты приема и отс}тствии свободньLх мест
в ЩОУ, указанньж заJIвителем в заrIыIении, заrIвителю сообщается в том числе в форме
уведомления на Едином порт€ше.

3.9. 18. Управпение систеN,lатиrIески (не реже 1 рчLза в месяд) в течение
капешIарного юда анализирует в АИС <Комплектование .ЩОУ> сведенIтt о наличии в

ЩОУ свободньlх мест (освобо)rцаюш_цD(ся мест и вновь созданньD( месr), предоставляя
свободные места детям из списка очередников дJтI предоставпения места в теI!ущем

учебном году.
З,9.19. При отказе заявителя от направления его ребенка в ffOY, не

указанное в заявлении в качестве приоритетного, заrIвитель может подать
заявление в свободной форме в Управление о возврате его в очередь
с изNlенеllиеNI статуса заявления <Направлен в ДОУ> на <Очередник>>. В даннопr
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слr{ае сохранrIется первоЕачальн€uI дата регистрации з€лrIвления о постановке на
учет.

3.9.20. При отказе заJIвителя от направлениrI его ребенка в одно из
приоритетньrх .ЩОУ, указанныХ в з€UIвJIении о постановке на )лет, змвитель
может подать зzлlIвJIение в Управление о возврате его в очередь с измеЕеЕием
статуса змвлениjI <<Направлен в .ЩОУ> на кОчередн"по с уп*аrrием новьгх
приоритетньгх Доу. В данном сJIrrае цри изменении стаryса змвлеЕия
сохраЕrтется первоIrачальнаrI дата пост€lновки на учет.

4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ
СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВЛЕЦИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

муЕиципАльноЙ усJryги

4.1. Информирование з€UIвителя об изменении статуса рассмотреЕиязаrIвлениJТ о предоставлениИ муниципальной услуги осуществJIяется
следующими способами:

- в письменной форме (на основании письменного обращения);
- в устноЙ форме при личном обрапIении в Управление либо МФI-{;
- посредством телефонной связи;
- посредством почтового отправления;
- по единому мIlогоканальному номеру МФЩ.
4.2. Специалисты Управления либо работники мФЦ не вправе

осуществJIять информироваЕие, вьtходящее за рамки стандартных процедур и
условий цредостаыIениrI муниципапьной услуги и влияющее прямо или
косвенно на решеЕие заявителя.



Приложение
к Адr,rrд*.lстративному реглаN,lеFry
предоставления муницип€цьной услуги
<Постановка Еа )л{ет и направление детей
в образовательIlые учреждения,
решиз}.ющие образовательные
программы дошкольного образования>

пЕрЕчЕнь
условных обозначений и сокращенпй, идентификаторы категорий
(прпзпаков) заявителей, псчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий
перечень оснований для отказа

в приеме заявления и документов, пеобходпмых для предоставJIения
мупиципальной услуги, основанпй для приостановJIения

предоставJIения муЕиципальной услугп илп отказа
в предоставJIенпп мунпципальной ус.лугп, формы заявлений

п документов п (или) информацип, необходимых
для предоставления мунпципальпой услуги

1. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗIIАЧЕrШТЙ И СОКРАЩЕНИЙ

1. Условные сокращения:
1) муниципапьная услуга - муниципальнаJI услуга, за предоставлением

которой обратился з€uвитель;
2) Административный регламент - Административный регламент

предоставления муниципzrльной услуги кПостановка на у{ет и ЕаIц)авлепие дgгей в
бразоватеъные уФекцеЕия, реЕulизуюrrц.rе образоватеrrьrые прогрzlммы
доuп<ольного образованиrD);

З) ДОУ - дошкольЕое образовательное г{реждеflие;
4) МБДОУ - муниципальное бюджетное дошкольное образовательное

rIреждение;
5) ПМПК - психолого-медико-педагогиrIескчш комиссия;
6) заявитель - !ражданин Российской Федерации, иностранный гражданин,

лицо без гражданства, являющиеся родителями детей дошкольного возраста'
законный уполномоченный представитель в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации, а также уполЕомоченный законный
представитель в соответствии с частью 2 статьи 5 Федераllьного закона
от 27,07.2070 NЬ 210-ФЗ <Об организации предоставJIеIIия государственных и
муниципа,.Iьных услуг) ;

7) докумеrrгы, небходаше дя цредоставпения rчryrпщшIальной

ус.туп,t, - докумеЕты и (шrи) шrформаlия, необход.rпые ди предосЕtвпения
It{уш.fiцffIаllьной усrrуп,r в соответствии с законодательными иJIи иными нормативными
правовыми ЕlктаN,Iи, Ад\rинистративным реглап{енюм;

8) заявление - заявление о предоставлении муниципальной услуги;
9) отдел дошкольного образования - отдел дошкольного образования
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Управтешrя образования и молодетсrой поJIитики Ад4инистра]ии города CMo,;teHcKa;
10) АиС * автоматизированная информационнаlI система;
1 1) мФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных

и ]\{униципальных услуг;
12) Единый портал - федера-,rьная государственная информационная

система <Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)>.
2. Ус.rовные обозначения:
1 ) признаки заявителей:
_ з - з.Iявитель (физическое лицо гражданин Российской Федерации,

иностранный гр€Dкданин, лицо без гражданствa являющиеся родителями детей
дошкольного возраста, законньй уполномоченный представитель в соответствии
с действутощим законодательством Российской Федерацлп,t, а TaIoKe уполномочеrrный
законный представитель в соответствии с частью 2 статьи 5 Федера,rьного закона
от 27 .07 ,2010 лъ 21 0-ФЗ <Об организации прелоотавJiен}fi государственных и
м}ъиципацьн ых услуг>);

_ з1 - заявитель (физическое лицо, получившее документ о результате
предоставлеНия муниципальной услугИ, содержаций опечатки и (или) ошибки);

2) требования к документу:
- О - представляется оригинал доку]\,1ента;
3) способы обращения:

ОДО документы представляются непосредственно в отдел дошкольного
образования;

- МФЦ - документы подаются через МФIJ;
- эод электронный образ документа представляется при подаче

заявления на Едином портале.

2. ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ 1ПГИЗНЛКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ

Таблица 1

Np Перечень результатов
пре_]ос lавJения rtyH и uипапьной

усл},ги

Постановка lta учет и направление
детей в образовате,,rьные

}чреждения. реапизующие
образовате"lьные програNlмы
дош кольноI,о образоваttия

Наименоваrtие отде"Ilыlых категорий
(призrrаков) заявителей

з

идентификатор
категорий

(лризнаков)
заявителей

2 3 1

физическое лицо - гра>кданин
Российской tDелерачии. инос граltны й
граrtqанин! лицо без
грil)tцаIlства, являющисся родителя]!lи
деlей лошкольноlо возрас l а. законный
упоr-lноN{оченный представите,qь в
соотвgrcтвии с действуtощим
законодательстl]ом Российской

l

1,

l

l
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tlребываttttя в

ллtlби-,l t.tзациоttttоl\{ ,п tодс ко},]

рс,]ер l]c: t}ы]]оjlненljя Jil,]ilLI по

OIptlrliclllllO tsOOp\]ticllllOl()
l] 1()l])lic llllr] llil ]cppllTop}llo
l)0cclliicKoй (Dc.tepatltttt. в ro.te

trx1-1r -,t,cr 
tt ttlii llрк)кttlии lla

lr}с)дtр( lleнHoii граl]иLLе

])осс tl iic ttой Qlелсрltцl.ttt l1

гсррIjl1)l]ия\ субъс K,i сlв

I)llcct.tiicKoгl q)е.lера цllll.
ll}]ll,]cI illt)ml]x к ра йо tla rt

llгов( Lc llllя с tletlиlt.lbtlo й

Br_leHlitlii операциrl: } частr,я в

бLlевых дейс,t виях t] cOc1-1lBe

l:}tltlрr;ttснны х сlгI ,I1or tct tt<tlit

l l.tlr , 11,.,11 l)LTII\i.|ll|ill. Hrlr,111.,n

\IlLlиlIlIlI Лr l :ttt. K.lil l lirp.1_1Hoй

.+ 5 6I
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|)сспl б"ttlкrl. Bo11lIctillx

d.roprtttptlBaHllй l1 орmнов

.I(oHeurttlй I Iацlлной Реслуб;ttttttt и
jlr гаltсttой l Ilrp:Hoil !)есlI1б,rllкtt.

t]ыдавilсi\li:tя ) час I,1l},tliy (члеl{у

(С\lЫl } 
l IlС l l]l IK:l ) (lIеЦllit.'lЫ I.,Й

вirеннLlй операциljl копl]я

ct l1.]eTe-,lbcTl]il о c\lep],!t

llйltt, tt t;tlBltt ttttlttl грlDI\"]а н }l tla.

_ It,бцlвtl_ 1t,t lit. ц]аrlilil н lj l lit.

jllIi, ll()Lll1l]ttlcl 0 1(он I l]llliI:
9) ) ] ltlс"]l)Bepjl il lc, ,пllчllос-l1,1

B/-EHH(L,-l)rlitцlcI о. спI]Qвка с \let,Iil

сlt\itбы Boclll]ocll)r(alцel0 с

\ lш]al ] l lc\ I с p.),(i .1е йcttlt ;я Ktl l п 1lа tt l,,t:

I0)с.,tl;tiбнtг )досrов]рlен]lс.
cllp|tslil с rtet,lit рt(lrlы colp)-1}{lll(t

Il()jl}ll(llI1:

llt ctIplttrttlt с rlccTa c.lr;Krit.l

соIр)-чlика гl0,-]ицllll. погибшеtо
(1rleprrrcto) вс]lедсl Blle увс(Iья и-ll!]

l1llo]O llОI]lл"rl еtlllЯ '], it)lЮtsl,Я.

l l(),п!Lle l il lы\ 8 связи с l]ыло,,ll IeH},]c\,l

( l\;Ii(;lI{Ll\ .,Jчзi'tIttп,с lctt:

\ \1eptt]c l 0 вс jlLiJcl t]},c :ttбtl,,tеваtl t ut.

l l(),l\ tlсllll0г() l] llepll(), t l1po\O)li'lellllrI

с, tr,,tбt,t в п(). ]l1l11.1}l: \ L]o,]ellIlOгo сtl

с, t1;lбt,t в ll().,ltlltllll tscrlcjlcTt]lle

\ llсчь, l1.1ll llного IIot]pcrl e}lllя
,],lOpOl}brl. ]lо]lучеIlllь]х ts сtsязи с

l]ып0.1l lcltlle\l с.lr;ttебн L,tx

rlбязаltttостей и иск.]ltоLlивш}Iх

t10 ]\l0iiil t()c,l ь ,]&,lыlеl"1шеl 0

l ll]O\Oi,l\,,\cl lllrl с,tr;tбы в l l(), ll1ltl ll ll

\\Icl]lllcIO 1} ]tLIeHllc o.,llftn-o г,J:lit

ll()c-i(, }lJо-lь}lсI{tlя ссt с-l1,tбы в

llo,rиllIlll всjlсдствис уве(lья и,lll,j

lIного I IOl]pc;ti_leH llя :].0.()lюBlJl.

пt),lучеlllIых tl связи с IJb] поj Il lенис\4

( l\:l,сi-,llы\ ,u-,я{lllllосl( l. .llI1.,

t}c,lc;lc lt]llc бtl;lсваtrttя.

1l() ]\ 
' 
lcllllc)]-() Ij l lc'l]ll0_'L I lpO\())ii.]eFll 1rl

c,t\ltбt,t в ]x),l}lцl1ll. 1lcti-]l()llllBLl]tl\

I}(),]\l(l)j(l loc lb J,fulы lейшеl0
lllU\,,;li_]cHll)l (,l\;hllLl в пl,. IlIциll:

I2) с"l1lксбtкlе }ilociuвepetllIc
c()Гl]\.llllllil']t).]llШlll Il crlpttt]I\il.

ll(ц],I!cl)li цlоlцul фаli I,

l lil\o_ull l tl l\crl (l[l\o.1lll]llllt\ся)\ HeI о

ttll tl;tt,ltt ве i ttl tl детеil:
l З1 с.rу;ltебt trle ),.1ос,l oBepctl lle.

ý 6.1



]

1 ]

clll]iil]l(lt с \llTlit с,]\jlбы cOTp}.fнrlмl

0l)litll()I} trH).Iptllliиx де.,l. 1le

я lllrll()l l(еI,()ся с(lтр\дll1.1ко\1 пOjlициl l:

l-+ ) c-l\7liL{lKlе ) :locR] 8ерен lle.

cIllllsl(l с rtt,cla с;tlitбы соlр}.1ниli1_

l1\lcli]tILcl L] с] lсllllil.]ы]!\.. :jKlllIle l]

lI]})\{).|,{lltc]{) с tr-,t,t]r в вOйсlillх
llll]L]l(r ltll t1,1](] il IlJiip_]llп
I)\ )с( l]i]c liil ii q)c.lcl]illllll I:

l5 ) ctt1lliBtill с \ll,c lil с,l\)liбы
cl) Lp),11llllil]. ll\leiolllelo
cI lcl Ll lil. l 1,1 I()c,}t}llHtle 1.1 ) в0,-lеl]}Iого

L. , L, l\;li,:1,1 tt в, ,itcKltl ll.iцllUH.L lьh, ,ll

1 .r;11l, 111, 1 |l,. ц 1 11 1.,1,.rii (I)gJспilцlll l:

lб) с,tr;ttебное \ JocToBepeH tle

со I l]\ -lll,l ](I. ]]роходящего
t, tr ;ttбr tt l{,,lIl" lillx tlllL[lIol lil, l Llt|,й

ll{ill\ lllll Рuсr.ttйсtt,.й
cllg,l19lli11111ц. 1.1 cllpaBKa с \1еста
c,tv;t;бt,t. пtlлтвср;ttлаtrlщая факт
1{ах()llrlшlихсrl ( нахсlливш ихся ) у
]]clo llil tlrl(jl}tI]etl и и лстей:
I71 g1l1r;l1a1;1 с \lec1.1 с.lrrttбы.
Ilo,1l I]c l])iлitlощttя фак r
llilx0,lя ltl1.1хся ( находIl вш нхс я )

llii ll7I(.ltl!}c}Il{t1 -(еlей ) J]иll"
\ l.}(),]cIIt]bl\ со с_l\7(бы в BoiicKax
ttitt ltlrl ttit_ tt,tlOй гвард}1l]
l)()cc lliic li()ii ()eJella ци ll:
l ll) c,tr;t;cl,ttrle ).LOc]t]ltcl]cllllc.
с ll]]ill]liil с \IccIil рабоI1,1
!lll'\ l1,1l\:l !ll1(:l: l(llllll ll
()l]lilltlll] ) Г0,1LrВНi)-

ttt tLt, ltttltc Lt,tlOi] сllсIе\lыл
(rI]lxll()l] п р llll\ _]llTe,l ьного
,1,1l,,lll(]l t, l) (\ llil!J.!,il
rll,, 1(,1r.,111111. ]; tc1.:t.lltt ,tt

| ,,ll!, lll ],,tl)l|,,il . \:l l

l t,c) -,tlt1-1c t Bcltlttlй
lll]()llll]()ll())tiit])llrlй с.lr;t;бы.
()I]lilllol] Гl!) кОН I'рО,lЮ ]i]

l),l()|)!r l()\l l li,i ]) li \] 1-11 
(lc с li l] х

с llc_ lc lI] ll llcll\O1l]oпllL,l\
t]c l l Lcc l lJ_ I il\lt]ilieH l { 1,1\ ()l]I ltt]0l]

|'rrccr ti]c tirlii (I)c_ icl-1lttLtttt:

l 9 ) с] ll)ill]liil с \1сс lil
с tl;riilы с() ] l]\ _ll{ик11. tl\]евшего

cllcltllil l|,Iloc l]RLtH!.le
,l ll|\,,\,l l|lI(|u(|J c.Ir;t,Jr
1j \. l])Cil\,lC| |l1rlX l] ()PlilllaX \'ГOjlОt]I lO-

t tc t tr.l:t i i t t t c,t t,t t,Jй с |]с Iс\]ы. о l)гal l lli\
l I|)rll l\. Lll l с, l bllOl () llclll)-l l lеItl.]я

4 ) 6
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Pocctliicrioй (lcjLepaцtrrt.

,|,<tcpit IbH,,it пI\,llltlUIluilillгll,,;i
с, tr;:,llы l Ltl.Lllц tttrtH ,й

пртик]по)liilрl lой сlrllбы. tlptttHit_x

по ко}пlюлlо ,].l оaюрото\l

наркотическrж средс,l,в 1,1

психот1]()лных BeLllcc,TB 1.1

пl\ll lrlktlIlы\ rrptltlrlп l), г.ttitсti,,Й
q)едсраtц11.1. гtогибtttсttl (\Nlcplllclrl)
ljc:le.lcT8l]e ) веllья 1.1] ll.j l]II()I0

ловр€)liлеl ]ия,}(оJювья. I lojI},tIet{I l1,Ix

в связtl с вь]полнеtt1.1с\] с-лrrltфных

обя:litннсrcтей: \ \]eptllcl t) l]сjl!,дствIlе

зllixl, teltltttttяI. llO, I\ tlel ll lOl () L] llcl]l k)_l

Illa)\(l;lilclllDl с, tr;tбl,t в

\'{i!"7;lСl ]I lЯ\ tj ()pl ill ltN: \ lJ(), lcl {l ]()I ()

ctl с"tr;бы в \ч|]еl;tсtlllя\ llOpIilllil\
IJc,le_lcIBllc \ iJечья и.ll1 

'lll[)loловl]еrý]енllя здорtsья. гl()-,l\ чснн1,1\

в сtsя]ll с вы I-]o,,l}leнl tc\ t с.Il-,ltсбllых

бяпннц:tеl'1 l,, ltcЁll()llllBm}l\
l]o]\lo7litltj!. гь ](lLlы lciiltIcI\)

llрхо)lцеtll.lя сltl;tбы в

)a{lt)K]etllIrlx и OpIil}tll\; y\,:cplxell) в

теtlенис одног0 гOдl lloc]le
\ вольненllя со с-tуittбt,l R

} чlл..rlilr,]lllrll tl opftIIlil\ ltt,Ic]Ic I,jJl ,е

\ I}ечья ll--l}l }!llою I к)t]lт)[lеl ll1}I

]_]о}ювья. лол\,Llенны\ в

свrlз]l с l]ы ](),ll]cllllc\1 c,tr-,t;tiltl,tl
t)arl]iLlllIOc lcil_ L1l;\r I]c,lc.lc Il]llc
_ l.', . l ]j l_, ] , I\ L(,l ,,, ,, , ,.,| ,l

ll]!\!]rli_tc l l1 1r] с L\?lб1,1 L]

\ ll]r--;\. Lc1ll1r{\ ll |\[]]illI.t\.

lla l!)(tllBlllll\ l\) ]\l!);till()t lb

_lir lLllei]11laI о п1,].lхо;ti lc t tt tlt с tr-,t,оы

в \ чгЕi{ilсl]llr\ ll 0l]Iilllil\:
]u, r ,.t, clt,tttt\. \, , l, , l , , l( l l l, , l !

сс \l1r l1:

lJ) cllpltBtitt llб ttttBlt,ttt,tttrlctll

1lclletttili ll]l1.1 о, tliol,t)
ll] 1lодttr c:tcii 1lсбсItlill.

'tВ,lrl}Olltl'|-('crl 
1.1Iltjll l11,1()\l:

,-],. l |,.r,r,,,, \,.!l:r \1,1-ir l l\, ]l l Ic l..,,

((]_lHOI () l l] 1:хl. ц t tc, tcii1.'|t]. |r||()L I L| |\crl

cI\_lcl]ll]\]1l ll1xtt]гcctKlttlt.Lt,t1,1l

L lr l11.11l1111!, l1,1l1,1\ ()l)liillll]ill(llii 1l

,:],I(, l _ 1,1ll,\ ,l, ,lll,,,J, 
"i]l)lcLucll.] 1lri1'lltlL lttL] tt1ll.

1-1L]\.li111)l]ltl\clt l]!] (\L ll l( ] ii (lxr]]\l!,

()|)\ tlel l] lrL:

(l.1 il
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23) справlв об швшпащосlи
ребеl*о, свlцевъсгво о рощденшl
ре&ше иrм шюй доIvмеrrг,
подверцдаоццд1 tЬкг рхqцешrя
24) докуrиеrrг, полгверtцаюlrий
статус }пrитеJUI

6 з докумеttт,
полномочия
заявитеJUI

подтверждающий
представителя

о одо, мФц

7 з согласие
персонаJIьньй

на брбсrгку
д:lнных в

соотвgтствии с Федераrшъш
законом от 27.07.2006 J,lъ 152-ФЗ
(О персюнаьньж данньD<>)

по фрме Nэ 4, грl-ведеrлrой
в рчеJIе 5 rасто,пцею
приложен}ц
при подаче з:цвленIrJl Jlично
в Адп,r}* ,lсграrц,ло либо в МФL|

о одо, мФц тбt€Iся
щедсгавrЕrc
согласI,IJI

на обработку
персональньй
данньD( всех
лиц,

указанных в
прsдсrавrЕr*ъD(

док}меrпм

зl з{lявIIение в проlтзвоrьной фрме
об испрмении допущенньD(
опечаюк и ошибок в вьцrrнном в

результате предосrавлешrя
ьryrплдпальной услуги доýмеrrrе
с укатш,lом допуценньD(
опечаток и ошибок

о одо,мФц

9 зl документ, выданный в

результате предоставлениrI
муниципальной услуги,
содержащий опечатки и
ошибки

о одо,мФц

.Щокументы, необходимые для предоставJrенпя мунпцппаJIьной уелугп, которые заявитель
вправе представить по собствепной пнпциатпве, так как они подлежат представJIению в

рамках межведомственного пнформацпонного взаимодействия

1 з свидетельство о рождении
ребенка, выданное на
территории Российской
Федерации, или выписка из
Единого государственного
реесlра записей актов
гражданского состояния,

о одо,мФц,
эод

8

I

l

z



l0

содеl)IillLцая рекtsп,]]lIы,Jilписl1
ll lil ll () l)()7li,tctll1}l ]]cбcllliit

i] 6

.loK\NlcllI.
\cTilltL)l] lelIl1c () lle li lI

l]0J I l]cp}I{Jal()l11l]ij ()до. мФtl.
,)( )Jl

()

cBll lclc,lbclL]() о l]c гllс гра цtl1.1

\1ес,гу

ll"l I.i ло

()

llсбс lll.a
)lillTc,l llc l l]ii

Ilpe-lc l il l}1,1 Ic.]lb )

\lec I\ ll|]еоыl]анl]я l lil
,}ilIi]lcl 

1,1lel l l l(]li l,cppl,,ropll ll (пр}l
() lc\ lcIBllll cBl]_lcl!',IbcII];1 о

llегllс lptll(llll l)сбснкll
ll() \lcc] ) ,litjlc,lbcItsll }I.-lll

I]o \1сс l\ Ilреб l,]Ija 11llя

ll:l ,,lьг(lll\,llll.,й

,-г1,1ll ,|,,,,,|1, 1,1],, I l,:lb,,llHbl:]

l l()

tlc,lc н t,. t

l]i tl,r]l] ]rlc l .l!]li\\lcl]l
с!]- t('il, iilLlL]]ll all!'.lcl]l]'L
1] \]cL- Lc ]l])сбL,]lalllillrl. \lc,c,]c

L] lLl, Ltt,Lcc lL,t,, l]l)!r7]il]L]illIl]tt

ребс]lка)

J. LICtl liрп 1,1 l}д lоlц l1 14 п El,Etl liн ь осItовд[lиЙ дляt откдзА
l] П l' lt ENt I1 ЗАrI I}J Il l l И rl tt ДО tt}'}I ЕНl-ОВ, tt ЕО БХО;Щt'l NI Ill Х

длrl lIрl.]достдI}-llliнtIrl N{},нIIцItп.,\-пьноЙ },слуги. осноlr.\нl{йt
д- lrl п р I l ()C,l,A н()t}л Е l t ltя п р[дос,l,АI}л Е ниrl N{yI l t{цll пАл bHOll

} (,.I} гll и,ll1l OTliA]A I} прl,-л()стАl}лЕниI,| NlунлIцлlпАJlьноii
},(,.1 у I,It

'I'ltб,-t 
tt tllt З

,\! Ilсречсttь rэс t to Blt н ll ii

llc.tepttt,lB:lttttttltii псllе.lеllь oclloBilllllii _1.IrI oll(itla в III)tIe}lc ]ilrIB.lellllrl It -tOli\Ilclll0l],
tlcttбltl,1Ilrll,tx ,{.lrl tII)c,l0cIillt-tctIltя }t\ ltlllltttI:i.tblltlir 1c.l1 гttI

( ),111lt 11.,1111g ( ]iL l] tJ]tllc\] ,l}]Llil. Itc \ ]ill:]ill] ]t)li)

1llt l.Lc,Lit i \,l\]ll]tllc]|)lL llll]ll()l\r ]lcL ]lt\lclllll
по.lрit ]-le jlc 1.]l] ],,]I

l

J

] одо. \lФц.
)од

l l.-rctt t ttrIr ttKlr_t , ,р

K:tTc I ор llи
( гtр tt ltta Ito в )

Jilяl{lIгс.lсll



11

подача заявления в орган местноm самоуправления, в полномочия которю не
входи l пl]t].lос гавленис vуIIицилальной услуги

Представ-,lение доку]\{ентов, содержащих подчистки и исllравления
текста, IIс заверенные в порядке. установленном законодательством
Росс ийской Федерации

HeKoppeKтtloe запо.]нение обязательных полей в форме интерактивного
заявления о постановке на учет на Едином портале (отсутствие
заполнсIlия. IIедостоверное, неполное либо неправильное заполнение, не
соотве,I,с,гt}},}tlщее требованиям, установленныl\,1 Администраr,ивным
рег,lа\lе н гоNl )

j

1

1 2 з

2. Liа-rичие I] ротивореч ивых сведений в заяв.iIении и доку]!Iентах з, з1

,+ ПРеДСТаВ;tение доýменюв, )тратtвш}ж силу на }1омент подачи заJlвлен}lJ{

з, зl

з, зl

6 Отказ заявите,lя предъявить докуl\rент, удостоверяtощий личность

)! ) l

з. з1

7 Подача заявления лицом, не имеющиNl полномочий представлять интересы
Зая виТе.r'l я

з, з1

3 Прелстав-rеltие в электрнной форме докупtентов, содержащих повреждения,
нLIIичие которых не позволит в полноl\{ объеме использовать информацию и
сведения. содер)riащиеся в документах, лrя предоставления муниципальной
услуги

3л зl

9 Непо.цное заполнение полей в форме заявления на бумажном носителе! а

таюке ts э;iектронной форrrе заяв..Iения на Едином портале
з, зl

Исчерttывающий перечеIIь оснований для прпостановлеltItя п редоставлеIIлtя
}lуниципальной услуги

Основания для приостановленшI предоставления ]\rуниципальной услуги
отсутствуют

ИсчерпываlощиI"l переtIеltь основапrrr'i для отказа в предоставJl€Ilии мупиllllIIаJIьноr"l
услуги2

Непре,]сr,авlение или непо.lное представление докуl\,lентов,
необходимых для предоставления муницилальноЙ услуги, указанных
в таблице 2 настоящего приложения

з

Обращеltие с заявлением лица, не указанного в подразделе l .2
l Адlrи нистративного регла\rента

разде.Tа
з

Представлсttие электронных образов оригиналов докуNлентов, не
позволяк)щих в полном объеме прочитать текст документов и распознать
их реквизиl ы

з

з

) На,rичие в АИС <Колr llлектование ,ЩОУ> активного заявJlения о
постановке lla учет и направлении в !ОУ или о переводе из одного !ОУ
в другое (в статусе <<Очередник>, <Очередник не подтвержден),
<Направ.,lен в !ОУ>. <Желает сменить ЩОУ>, <Зачислен в !ОУ>)

з

J.



]

]

7, ,i[oc l II;ttctttte 1lcбeHKtrrt IJo ]l]acTlt 8 --reT tt бо,:lсе

з

з

()-r,ltlt l в прtlсrtе .loI(\'\ICllTOB. Ilеоб\оJи\Iых д,lя предостав"llения 11),Ililципа:tыtой r c_lr t rl.

не ll]]e]lrllc'IB)cl I]оI]IopHO\lу tlбращеttItIo заяв1.1те.lrl за IIpeJoclats_,lcltIIе}I \l} н l tцllпа-,l bHoij }с",l) lll.
l]('\. l\. }cIГitlIeIlllя ОсllL'ВJний _],lя OlKilJil в пге.к)сIав]Iснllи \l\нllIlипil,1Lнuй rc.rlttl

{ll)llill l (. ll, lJп]lilll( пi)l{ l UpIll, ot]nil I и l L('Я С rilЯВ. IeHll('Il,

б. I)et-ictttlti Ile ,ll],lrlelcя I]()cl]I1-1,illlllII](0\l IlO\'. rrз ]iuгttl,]uгl) JJяB]Ile_I],

,lic.lilcl ()с\ tl{ec I tjI.Il l, llереlJ()д рсбсItItа в .lр1 r ое !О)1



1.1

5. tlr() I)} I lrl зд rl B"rl IlH l l I l lr ДОк}'N,I Е нТОВ, н ЕоБхолlIМ IIIX ;ЦЛ Яl

п р[-д()стА l}л liH и я N,t ун [I цI{ пАльtlоЙ }/слуг ll

clloprra Nc l

Начальнику Управ.,Iения образованltя и

rt о.rоле;ltноi.t п ол и,гll KI l Адrt tlнистраuии
города Смоленсttа

(tD И () lra,llt l,|l]Jlix)

.}Аяl]'ц[IltII.-
() ltOc,I ltlIol}tic ll1l \,!lc1, lr IlalIpllt}.Itclrltll рсбсltltа в lIOY

(il)ilnljlllr. l11lr. (,I,icclB() ( lplL rril lll,Lllll) rllrLlllIc 
'l)

a.ll]cc \lec I ri ;Kll l e.lbc гва+

a.I})ec \lc,c l ll п}]L,бL]ваIIlIя**

a,l1rcc t|llrKt tl,tcc]itlIct lIpo;tiIltзatlttll***

Iltl\l(l1 |c.]c(ltllIlil .1.1n(,c l lекlгонн,эй п,_1,1t ы lllplt H[L-lllчlll)_

I)cltBtr ltl l ы _l()l(\\1cIITat

,\. 
(Oc,T()l]ep ,lI()tцe l () -l}1tlI]Ocl ь

( с l)Itя. llt] \lcl] _l.t l,a выдittIIl

lic\1 l]1,1.Lilll ((l]

. Lillil l]1l/li tc lLllrl
]

Яtl:tяttlсt, II() ()TI{() LlleI I tl lo к рсбенItr

l)()lll Ic.Ic\l.
()lle]i\ l loll.

\ с ыtI()l]ltте] Iet1.

I IоIlечI1,Iелс[1.

_"1|

|i\ B a\!]lltclcIt\l!llllen It]it.ц]nlcl

lJ. о ]l, l l, |jJl ,.,

Гl ] l)\ tlIlI -llllll.)\1,

L

Iltllrt,tltc IIl)ilI]ll illl cllettlllLlы ILI!, \lеl]ы по-lдер;l(Iilt (гltllaltTtrIt) оl'.,1е-]ыlых

N.lIcIlllrlli| |])];Ii LilIl Il tlx сеrlсЙ _llя llitлрilв,lсllия p<r'icHtt;t в

rlбраltlllt L l с, tt,I tilc, } 
!Ipc7iiJcI lI le_ l]eaL lI гJ\ l( l lU ее оо ll;L Jовltгс,]ы l} IO

ll])ограi\lNI\ , K)tlllioj Iы lol0 обрlгзовltt tt,tя ( l]неочередl Ioe. псрвооtlсрс,1l toe

,l l]l,,lr,'ll\I\ l] l,'\ l,,L,1 11 1,tg 111til1цr):

1.1\1еlол

не II\leIO

l, ll1lLltttr It()clat]llll, Ilit )tIcl ,L lrl lliiIIllllI],tcllllrl IJ O()}]il]oBl1,1c l1,1l()c \LIPer]i.ic-lIllc.

]1(,it,li]]\l!)1It!'(,ril]lltlrltllttc,tt,tlrI()ll]]()Ilrii\I\l\.l()lIll\!),l1,1l()I(l(llIlril](llli|||||r|.ll!'lt,lIы.l

1c,lcj хrъ ol\ Ljl к) ll с()()lосIспt\r(пце\l пlllч)llc]

,i,lL\Lllllr, \r,L .lLl.c BL]t l)rr llx l1Llllllllrcoclriil, lrllpr]ri.l('Hlln1,1lc]n \1ссяц. lo,1]

,L lllcl' \ lL'( 1 .1 ;t;tttc ll,cLBll+

ltllL,; \l(L,, , ll|\(,,)|,| 1|||l|)| '

lt tllec tIlatl,t t t,tcctitlt tl tlptl)liIt Bittl tIll* + +

I

п



l]

I)ctiIlt t зtt lы lllпl lcIl ali I а о l]0rl(_lclI j{]I

1lсбсtttiа Il. l ll cBt{.]e I c.lbc гt]lt

( с'РrlЯ. t torrcp
licrl Bt,Llirtt{o )

l.) ]]o)li

l]

Lclllll cII1(l]

да IiI вы:tilчll

]

rllllL]Lrlllc]li1,1\1.rl'l ] lt! В ll L(, rrr ]

rItr lrIll()1)llTcl ll.aIll,L Lr ]lrl]ll le,],])

]. ll] LLr]rlL .L \]Jlll.tIn ]ln l] ](,lя)

llrlсtrltся ll() lll()l)o:ltIыe 1.1 llспо_ Il loI]().llH Ltc браt lt (tr lи) cecr1llt
tФ ll О 1]lillx.cclpы.:L.tlil роri-Lсllllя)

. Ilосещающие I\4БДОУ <,[етский са,ц N_ ((_)

lla,ttl,ttte tltlTpeбHoclrl в обученIlи ребеtlка по a,fatt,гttptlBaHHoit

tlбрlt ltlBa t c'tbHtlii пlltlграrtлlе ,llошl(олыlого образования и 0],[и) в

tt)J.:Lll1illIl cllc]iIIit,lbllы\ \c,l()BliI"t д-lя оргаIll1заltltil обl ,tснttя tt

li()cI]lIllt]llIrl рсбсн ка- 1.Iнваlll]дll в соотве,I,ствllи с llндll в] tд),iL-l ь ll(lй
lllloI ]lll\l\l()ii pcitбl.t:tll гllцlttl l]IlI]a,lIi.-lll (IlpIt на,lltчlIIl ):

(i!)l]Lcllil J ljlil}il lt )L llitя.

(|,J,,(Oll()Bll l c-lbl litя.

I(()\l псl lc Il l)\ юtllllя

ttoltfit tt ttt1,1LlBattl titrt

ll\1сется.

llc ll\1ec lcrI

(.,Lc lalb ol!cTli\ l] aooIltcl.гU\klLцcv ]itlL.ц)iLlc)

I. Nc

} чреriдс}tия

l lltt t1llttl,,lc,t t t ttlc,t l, .lilt ttttil:tl,ttttli t pr пttы

]0
( 'ltгlа 

t tl1-1нtгltrlю1] 1,I llui lialpгt oбltitcTltilto к)с},дарствеIIноI,о бюдliетloI-о
,,('rto,1ctlcKttй ttllilгtttltlгrбсркl,,lc(llьп't lil}tlll1,1ccKrtit :ltctliltcepll ol'(_))

]; Lc iLLl LlL\ljlK\ rl .o(llHclclп\l(]Lllc\! N8i1.Iparc)

,lllli.lI()(lclJllc (l)cIiO\IcIL_laltltII) ]l\lIIli o] < D

|'lll ]' ,\l'l, I. llll]l' |],Illll\' \tll|1 l он.1.1llя. \

('tlt Iltcctt IIil IlillIl]itIl]I!,Hl]c в _ttttбil., образоваtтс",lьнос },,ll]ejli.,l!'llIle. pca-,l ll з),lощес

tlб1l;Lзtltlttгc:tt,lttl() l]|r()l lla\l\l\ ]1.1lt|Iit) ||]H(llll oa)l);tJ(ll{.1llllЯ. ecjlI] lIc б1]lе't BolllclittlttlcttI
Ililll]].llJlltb в llыб1llt tl I lt,tc,

)I{с.titсrtlя .lilIit llpl]c\]a 1lcбcttttlt в tlбра зtl ватсl tbHOc ),чрс)li]]сllи(, l)чппlll\R)tIt!-!'Ilбpitt()l]aIсJlыIYI()
]() г

|)c,tt ttlt tl рt,б t,ltз lt tttl lt:

l.\ t llll N|ril ||i(rllllc\|c|||l.)|()

[ ],,1.еб,,,,,,l,,,,u,

Ip\ Illla ll0,1lll)l0 .lIl}l
( l 2-часоt;оt-о пребы ва н ttя)л

l р\ l]Ilil кр\ г,l()с\ г|1,1llо1()

ttребываtltlя.
]\ 1, IL.l] liL],L Lir.Ll(

( вс.lсttttя tl lзыiltlре я,]Iпliil обрrlJоI]аlllIя

_]

,rl,illr р.lцсф

п
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3, Я 1,Be:toM,Tell (а) о необходимости представления подтверждающих документов
"]Jя внеочереJноI,о- первоочередного и.,lи преи\{ущественного права направ.,Iения ребеlIкав образовагельное учреждепие, реализующее образовательную программу дошкольного
образования. в сjl},чае истечения срока действия ранее llредставленных док)^rентов (в личном
кабинете Е;lиноt,О порта]lа, через МФI-{, при лиrlноМ обращении в Управление образования и
мололежной политики Администрации города Слrо.ценска,

4. К заяв,цсttию прилагаю документы:

5. !остоверность сведений
подтверждаю.

и прилагаеN{ых документов, указанных в зfulвлении,

я как представите;rь ребенка даIо согJlасие на обработку (сбор, систематизацию,
накопление, хранение, уточне!{ие, использоваIIие и передачу) персональных даЕных в
соответствии с Федера-,lьным законом от 27.07.2006 Ns 152-ФЗ кО персонмьньD( ланньtх).
ознакомлеlI (а) с тем, что могу отказаться от обработки мOих персонаJIьньIх данных! подав
соотtsетствYIощее заJ{вJIение.

20 г
(подпllсь) (расшлфровка подписи)

Заяв.,rение

Nq rr/tl Наименоваtrие до I,1ен,га

(фамилия. лvя, оtчес rBo залвllте,u)

приня,го и зарегистрировано
(,,lara) (поло!]сь спецliмистц принявшсго докумсLты)

* Укаlываеlтя полный адрес N{еста ?кt.fialbcTBa граяцанинц в сJDлае его отсутств}я ставиrcя lIF)черк.
++ Заtlолняется, есJIи гражданин имеет подтверяценное регистрацией место пребывания, в TclM

чис.пе при наjlичии подтвержденного регистрацией },еста жительства. Указывается полный адрес },еста
пребывания граждаt!ина, в случае его отс)тствия стави,i ся прочерк.

*** Запо-Lrrяется, сс,lи адрес места фактического проживания гражданина не совпадает с местом
жите-]ьства иJIи \Iсс,гом пребывания либо гра>ltданиtl lIe и]\lеет подтвер;кденного регистрацией lecтa
жительства и пrеста лребы ваttия.



lб

dloprla ,lil ]

На.tа.тыtrlку Управ.,lеltItя образовltгtltlt t,t

lro.;Itlдe;tt гtой IlоJlи,fикll Адпt инис,t,раt ltlи
города С llo"ret tcKa

(Ф L]. О. llачil,]ыlлкl])

злrlвJIЕlllIli
о tloc,lillIolrl{e 1lcбelltt:t llil \,чеl,,1-IrI lIepeI]o.Ia Il] о.IIlого ДОУ в лр1 гое j{OY

LL|)ii\lll lLlя, ll\lя, n1.1ccllx) lлprr llil lrlч]l]r) tlull]llIc]],1 )

.l ll)L, \l\,\ :l ;l,,Ilt,,ll,alh:l'
it.lllc( \lcc Iil Itllсб ы Bit tt tt я 

* +

li.lpcc (lак ttt,tccN()гO I l po)li]l I]ilH l]я + + t

Htl\I(]\ Ic lt,lllt)lI.1 il_]pcc 1.IcKIlrt)lllll,Й пo,tlt,t tпри ttаrи,ttIи)

I}c li Il tt ]t t t l,t ,l() li\ \lcH l tl.

\ \ )t' ( ) l] с l \ r1 l( ] l l l !, l | ] lll,L
( с ]] llrl. Il\ ) \ la]l

liL'\l l]ы_lllll

,ilil lil O7Ii,lcltlirI

llOc I l,

'Il].Iяl()сь 
ll() ()TIl()lIIe]illl() к рсбенк1

.lp) t Il\1 ,-lIt Ilo\I

1J.L. il I LrI\1.i\\ r.(]Lrllrc .'IB\ \]L]t(! lilliL.Il)ll,c]

l1.1 ]lL il{c ILl] tIj l l,LcllcLtIIlLlLl{1,1.,\IcllL] пo.Llcl]-1-1-Il(Ii,tl]ltl1,1l1lt) ()1.1e"lыI1,I\

l, , ll1,1 11,1,1,,:lll ll ll\ L,'\l\'ll ,,l\l I l . l l , 
l ' . 

l l l , l , ' l l l l \ l ]\1,(j,],.l в

(]il)il ]t)IJit]!, ll,ilbIc \Lll]cIifclll1n, l]c;t]l1j\lOltlllc r,,1p;rl,,tllttc,tt,ttrttl

ll]l()l l)it\l\I\ , L()lllli(),tыl()l () {lб1lllзсllзltttIlя (I]llсt)чеl]с.tIlOc. llерt]о()чеl]е, uloc
l1,1]l llpe1l\l\ lll!,c l]JctIH()c llpaBO):

pt).lll Ic,Ic\l

Ol Ic li\ I]O\1.

\ с ыtIовl t-tе,lе\l.

I ]ol ie ti ri,Ic,,Ie\1.

t1]]ll\lll,. lL\lл.ol,LccLLo(I]l)ll rLitLLL,Llll1] lr.i,(lrKl]

II\IeIO.

llc IlIlclO,

], lllltllttr IIOc]itl]Ii]1, ttil \Llc,I ,:1.1я пcl]cl]c).lil ll:] () ||]oTll 1,ý1l11rrtз.L Lc L],Ijl]|tl \ LIlrc)IifcllIIя.

llr,il,1llJ\l()llLcl() tlбIllt lilBal c,:lbHl I() 11i]()гl]а\]\I) .lOt]ll(().Ib||t}l () ()llгliJ(lllilH]I)|. в ДР)'ГOС
()allllj{)t],t Lc lblI()c \ tll]cl\_lcllIl(_ I1c.]lIll\tUI t(( (llltriLj(llJllTЕa,lbll\lO lll]OIl]il\l\l) -]оIlll(о"lЬIIоГо
(rбlril ]()rill i llr. 1lcLlctttiit

(i,;Lc iJll LTnlcl]n lt c(\l пtс l-* lB\ (,lIl(\l KBillpilIc i

l()!\Ill]ljr, ]\j,L ()I,1..rBo(пpr1 lll1, 1I.1lll!)pcбclIiil,]laтilp(],li-LclIll,r {,Irclr:) \lccrlL, lo.1)

.L. t|T!'! \lcclil ;l(lllc IL('ltJll''
it, ]|)сс \lсс lil ltllсбывitlttlяt*{'
i| ]]с!, (l) 1] ] iltlc!,|it)] () ]ll]()rliliiJilllIlrli"]' r

,]laТa B1,1,1illI1,

l,

L

п



l1

l)cttBtt,Jlt t 1,1 ]ilпllcIl aI(,I,a о pO)t(,lcllиlI

1lсбеr t ка l1.1ll сI]li.lстL,,,]l,с,гва

ilo7ilc cllKil
clr l irl. Il()\ll'(

licIl l]1,1,lilll l() )

2l(lt гlt 1-1rl;l;, tctl ltя

1ll

jltlTil I]ы_]аrl l t

I,:L,lr,,. ]l...uL.l( гca.]r,,jir

l)

,]l] ]}ll(]LltclOc,] ll])llopllIcl ll, \] !,r tпяпllтеlr)

Bi(rlr1,1\1 lrtl rLp i,гrrrcLIo.1ll.Ll}l зiurBllL. i

lIltсtlltся llt).lIl()l]O_]ll1,Ic ll IIсlI()_]lIоро,lныс бl)lI }I (I1.1I1) ссс,l,ра
]ф ll (] 1ipJlil.((lpL].,Lll J ]ro,ri.l]irl],l

. I I()celllillotl(I.Ie МБДОУ к!етсrtий са.ч Nl ( )

Ilti.tlt,tItc гtotpcirHoctlt в tlбt,.teHtttt ребL,l]liа по а.]аптll])овi]llllой
обl]а,]овtt гс,,lьIIоii проt partrtc .ilошко"цьного образования и (или) в

ct) j_iitHIIlI сп!,1lIi&lьных rc,ltlBItй .,l.,lя OpI анi.lзаll!Iи об\ чеFIIl)l ti

lt()cIllllilltItrl l)сб!,нкi.i-It ltBa- l lll,la в cOoTBe,I c,I,BIIpt с Iiliди в!tд),а-!ы toit

lll)()II]ll!rlой 1-tсiiб l.t:t l t,t llчttи llIIlJaIIl"la (при ttlпичttlt):

Il\1eel ся.

ltc и\] ес IcJI.

(a.lclirlL ог\lсIк] п..оl Bc-lclI]\kllllc\l нUх.ц)itlс)

l lllt l 1-1atl. tct t tttlc гl, _fоIIlli()льI I()i1 ],I]\,п ] I Ll

() L) l l l!,l]il,} I]l l BilK)l Ililя"

() J_ Lopt)IJI1 lc,lbIliiя.

liо\lпегIсIlр}JIоlIlilя,

кrэlrбtt t t l IpoBltI t нtя

rl !rLlL(\I lillil.t ]| a)

]ttt,,,lttl,tctlt.le (l)c]itl;\Icll,цiltll1l]) llМГlliотк ) ]0 г. Л!.

( 'llI Ial ol]l l()-I(\l]()lтгl llu] liill]Ta ()б,,ILlстIIоIо гос); llrpcTl]cl lt Lого бlодI(gгlIого },(lреi{цсIIllя здрlll]оохрiu lенI.tя

,. ('rIo_ let tcttlIt"l l tl-1tl tLtв,э I l беркr: tc зIlь["I lilllпI ltl!,сlillй ,-Ilicl laнcel), от (_ll ___ 20 г.,\l

]. li lltlttз:teitlltll llplt_]aIIIo _1oIi\\1eHlы:

,\,: п 'rr Н al l ll eHtlBat r l te jtoIi\,\1eHl,il

]

l_

])



J, j[tlctoBcllttllcIt, cBc.tc;ttlii lI llpll,tliгae\lL]\,toK\\lcriTOB. )IiilJaIII]In\ в зalяв,lеIIItlt.
п0, l l Be]))li.lilI().

)I Kltti ltllс,.,lсrаlзttlе.tt, 1-rg,iq111,.l 1.1}u c(ll liIcllL, Ila обрабоIк\ (сбор. crtc,lt,rra1lI]llt1llI().
IIil]i()l1,1clll]c. xl]aIlclIlIe. \,TollIlell}tc. I1c]]1,1blOL]itIIIIe 1.I llерс,ltач),) персоItп]IьlIых даltIIых в

a()llll]cicllJIi1I с (I)c.L(,l]a.ll,tlы\I заji()ttо\] tll ]7,()7.]()06 -\'! 15]-(DЗ ,,о гIсllсоltа,rьны\ :lilIlI{ы\r.
(JlttlLttoll:tctl (il) с lc\r. tIlO \]ol,) tl.lкilзаIься trt обllабоr ttt.t NIO!]x IlcpcoIla,пbttb]x дilltlIых. по]lltв
c\rt) llJc ]с llJ\ lt)lllL't' ]ilrlB l!'lIl1t'

{) г
{pilcllrr L ]|) ( )l! iii l]\L.lLlll.rrr

Jltяtl.tettttc
(il)l\lt1 l1)] ll\1,1 (]lчс.l(, ]irяDlllс-jя)

прIlllяl() l l l:l]1cl II('1 I1l]11ol{.1IIo
, .,rl,|.r.'п.'LL|l .t-,,\1'n , ,

']' \'t.lt lt,ttlllclcл пtl:trtыii lt,tPec \lccIlt 7iиlc.Ibcll]il гpa7Ii.laHlllIll. R с l\tlac сl о ol'c\ lс]'вия clllBlllcл
L]lrllt]clll

** '] ll L ] ( ). l I lr|c ] с,l . сс.lи гpil7li_lil]llIH и\lсст ll().lTBcprijlelIlI()e pcl tlс,r1lltt{ис,i1 rlcc,to лрсбываtttIlt. B,lrlrl

tlllcбt,LBlrt tItя J l)llrli-llll ll1l]a. l] с-l\ tlllc eI () () lc\ lc I виri cIaBll I сll llр()чеI)l(,
'"' 'JilL]i},ll]яc]crl. cc,ll1 i1,1I)cc rtccTa r],ltliTl|,lecKoI(r IlporilIL]aIIl1' г]]it/li-latIllllil llc coL]Ili1.1ilci с \I!'cl(r\I

,l ,ll."l .,| ,, ll \,.t,,rt t,1,.j,t l1,1ljlI,1 ,llI,,, l|,,l:, ,1,1lrll lj и\'сс |,,l llB!,|',lr l.,l1,1, l, |'('| ,l( ll',l1,1.'ll \ll,,,:l
/Iill ] c.]1,с l l]il l t rlcc t lt ll,сС,ывitгtttit

l8
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Форма N З

В Администрацию города Смоленска
гражданина (ки)

tфами.rия. имя. о]чесl во ( лри налиtlии]

соглАсиЕ*
на обработку персональпых дапных

я
(фамилия. имя, отчество (при наличии1

.- серия номер
(вид докумеrrга. удостоверяющего личносtь)

выдан
(когда и кем)

зарегистрированный (ая) по адресу:

в соответствии с Федеральным законом от 2,7.07.2006 Jф 152-Фз
(О персональных данных) даю согласие Админис,трации города Смоленска
в лице Управления образования и молодежной политики Администрации города
Смоленска, расположенного по адресу: 2l4000, Российская Федерация,
смоленская область, город Смоленск, улица Карла Маркса, дом l0, на проверку и
обработку своих персонмьных данных и подтверждаю, что, даваrI такое согласие,
я действую по своей воле и в своих интересах.

В ,alе цредстави:геlIя заявитеJIя (запо.lшяется в слу{ае поJI}п{ениrI согласиjI от
цредставитеJuI за-вителя)

(фамилия. имя. olчество l Ilри наличии)

серия
(вид докумеlfгц удосlовсряющего лячность)

выдан
(колr]а и кем )

зарегистрированного (ой) по адресу:

действующею (ей) от п.rеюr тцвитеJIя на основ:lнии

(реIсвигы довФ€tл{осм rf,п}l иною докумеrrr4 подrвсрждающеrо поJlяомочия предстаsиrеля)

Настоящее согласие предоставляется с целью подачи заявлениJI о
постановке на rlет и направлении ребенка в ,щоу, заявления о постановке ребенка
на r{ет для перевода из одного ДОУ в другое ДОУ и прилагаемых к ним
документов.

номер _
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llc,pc.tcttb l1ерсоltаJIыtых лаlIIlых, IIа обрабо.rку которых даетсrI сог"цасие:
сРал,rи.;tttя, l]N,Iя, отчсс,Illо; lцаl,а и N,lecTo ро)t{ленl4rl; реквизLlты доIIуNIен.Iа,
),, (осl,оверя ю LцеI,о лtt!Iliость; адрес фактического N,lecTa про)ItиI]аниrt и регисl.рации
llo \lecT), яiите"тlьства и (и-ли) по \,1ест), пребывания; почтовый и электронllый
алреса; tloN,lepa телефоrlов.

ll:rсl,tlяttlее согласие Irрелоставлrlеl,сr] на осуществ-пение лIобых действий в
()TI-Iou]c,H l.t и \]()их персоrlа",lьных данных. которые необходиN,Iы t],цI.{ желаемы д,ця
,1()с,ги)Iiсl l l1rI у,tiазагtttой BLlttle L(е.пи, вI(лiочаrl (без ограtlичения) сбор.
c1,1c'l'e\la I,Ll:]aIl1.1Io, наl(огIлеtlие, храIIеllиеJ уточIIение (об tloB",teгt ие, изrtсtlеtrIlе).
исI]ользовalн1.1е, обезли.tиt]ание, бJоItирование, уничтояtение, трансграни!Iную
l lepe.ilatl\/. а TaIi;Ke осуществление лIобых игlых дейст,вий с п,tоил,Iи персон аJIь Ilы Nlи

,гlllIllIы\Iи I] соответствии с федералы]ыNt заIiонодате"r]ьство\{.
[j c:tl чае Ilellpall]o\IepHol,tl испоJьзованиrl предостаI]-|Iенных ьlttой

Ilеl]с()FIа.]1ыIых,LlalнtIых согjlасие отзыl]ае,гся Nlоил.I письN,lегtны]\i зalявлеIlие\1.
Настоя щее согJlасие деЙствует С (_)

оl,зыва tз пtlсьменtlой форме.

]()

20 _ г. ло лllя

)) г
(_lil il) (п о.,Iп ись) l(ix\I l1, Lи,L. иll1lL1l1lL, ь )

* Запсl,,tняеlся в сл\,Llае по,lаLIи заяв"гlения ,гlиLl]Iо в Адпlинистраtlию либо в МФLl заrlвl.t,I,е,l]еi\L

В с.trчае ll(1,lilllи ]1lrlIJ,:leIlиrI г]реjlсlавilте,ле\]:]аявите,lя сог-:lасие заI]о]]I1rIеIся зitявиlе,леl\l и пре,lсm8!t,l,L]ле}I
,lая l]l] ге- lя,
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tI)oplra Лlr .l

(Ф. ]l (), ]il, rrlllc]lr)

О'Г ((_

рЕшЕtIиЕ
() lIoc1,1|lloBlic tt:l ),че I Il IlilIIptlB"rlcIllrп рсбсIlltа IJ ДОУ

}lac tortultlпt \/ всдоN,l,,lri Io, LITo Il|l осIIованлlи заrlвлсlIllrI N!
]0_ г.о гIостill{овliе на ),чет It rIапI)ав-пенriи ребенка в

tlбра ltlBaTc; tt,t ttle учре)iijlение, рса"пизуlощее образовательну}о програмN,lу

- Iош li().lы l()],o образоI]аrIIlя. приLlяl,о решеI-1liе о постаIlовI(е ребенка

it|llrllrr lttя, tlrrr, ol(laaLlr0. 1illiL porli.ti ]l]r)

liit ) 
tleI I..l lIallllll]lJ;IclItlп l_] об]]азо lJa I,e,rI1,1loc, ),tillc7li,,]cIlIle. pea"iII]]\ I()lllee

i)бIrit ]()l]a ] с. I l,] l\ l() llllol pa\l\]\ loLl] li(). I 1,I lогtl обlrlt зоltаttIlя.

-IeKr 
rttir ii Ho\1el] в oLtepe.ll}t

]L ,rlL.,Llt. !:]]a: Ll \lcoI]]\ Lrll1li.l \IL]r.tO,crtrtl oбlllrlL'trlll;tll

l1 \ (] ]1}.L./Lil]!rL L(),|11 l1r,r1.\-t\rl1l]l1clpllLLlllj гоРо-tll c\]oJ(lLcliiL)

(_lx I lt )



Форма Л! 5

(Ф, И. О., arpcc заявите-rя)

(рсглстрациопIIый llo\tcp змвJения)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в постановке на учет и направлении ребенка в ДОУ

o,I, м

Настоящипt уведомJu{ю, что приняго решеiме об отказе в постановке на )цет и направлении в
образовательное учреждение, реализ}тощее обрaвоватеJIыl},lо прогрalмму дошкольного образования,

ребенка

(Ф И О ребсliкц Jam рожJе,lля)

по причине (сде.jIа,l,ь отметку в соответствующем квадрате)

непредс,гавления документов, необходип,tых дJul предоставления муниципацьной услуги
в сооl,веl,с,гвии с Адпtинистративным регла]\rентом предоставления tttуниципа,rьной

ус.туглt <IlocTaHoBKa lla учет и направление детей в образовательные учрежденrfi,
реализl.tощие образоватеJIьные прогрзммы дошкольного образования>;

несоответствия категории заJIвителя кругу лиц, указаЕных в подразделе 1.2 раздела 1

Админисr,ративного регламента,

представJIения электронньL\ образов оригиналов документов, не позволяIощих в полном
объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа;

некорректного заполнеItия обязательньrх полей в форме интерактивного заявления о
постановкс lIa учет на Единопr портапе (отсутствие запо.,Iнения, недостоверIIое, неполное
-.rибо неправильное. не соответствующее ]ребованиям, установленным
Алпtинис,t,ративным регламентом),

подачи заявления лицом, не имеющим полномочии представлять интересы зfuIвителя
в соотвеl,с,l,вии с подразлелом 1.2 раздела 1 АдминистративIlого рег"rlамента;

на,Iичия активного заявления о постановке на учет и направлении ребенка в ,ЩОУ, о
постан()в](е ребенка Ira учет для перевода из одного ЩОУ в другое ДОУ в АИС
<Комп-цек,гование ДОУ) (в статусе кОчередник>, кОчередник не подтверждеII),
<Направ;tен в,ЩОУ>, <Желает сменить,ЩОУ>, <Зачислен в ДОУ>);

достижения ребенкоNл возраста 8 лет и более.

Отказ в llocTaнoBкe ребенка на учет и направле}Iии в образовательное учреждение,
реfuIизующее образовательltуlо програNrму дошкоJIьного образования. tIe препятствует
Ilоtsторно\{}, обраlцению зaulвителя за предоставлением ]\IyH и ципа_цьной услуги после
},странения выitIеуказанных за;чечаний.

22
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()tKltl ti посlllllовtiе pcileliKa lla )!ie,I lt tIапраt}.lенlllt t] tlбpltlt,Bttte lыltlс ) 
!lpc)I;iL,l{llr,.

[]eil,Iltз\l(]1Itec tlбразtlва,tе;lы tYt() I1рогра]\|]\1)/ доuIко,ilьноl,о образовiulия. \1о)кет быгь обriitjIо8illl
в l ]о|lя. чiс. I] }]c, l) c\loтl]el l Ilo\l tl\ l]li,го\t З,8.5 по:разlе-rа З,8 1lirзле,lа З 1\:,l}{rIII tlc,I l]aIIiBl IoI о l]ег,lшlсl Iта.

L(], l] r.L||!]ctll]\) ()(()rp)_llrlliir Уrtplttl rctlrLl t,r]PlLlLlBlrlltllL tt

].l \ lr]i], i]. ]. tlr|] !]])\r L.r ( 1j,]:, r.Li.l]

L til].L)
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d)ollrra,l\{q 6

(() }], О, ]аяllI1lс,l! )

l)IimEll1,IE
() lI()cl,:lll()Ittte рсбсltlt:t IIа \/llc,t, jI.пя псрсltода и,] ()ilttого ДОУ в лр},гос ДОУ

IIac tояtцItrt ) вс.:lоI1"lяlо, tITo на осноI]анилt заяtв:tенIlя jtg

0l (_)) 20_ г. о постановltе на учет для пс.ревода tt,] одIlого
образова t,e-,tbгtoI,o учре)кдениrlj pea,l изу lоltlего образоваr,еjI ь Fl уIо проl,ра\,lN,lу

.t()lIllio.IbIl()t() образttвltttltя. в лр),гос, образо BaTe.,l ь ное },чре)i.r(еIIliе, реа.,IIlз\,Iоlцее
обра,lовате"tы l),Io гlроl,ра\1\1}, дошliо"lыjоI,о образования, приLlято реrfiение о
II()с I,allol]Iic IlcoelI ка

1фаvltлttя. llN!я. о,гчество. дата ро-,кдения)

Ilil \ че I _,t",IrI IlepeBoJa 11з одIiого образо ваl,ельного },чреждеlltlrI, pea"'rl l,]),Iощего
tlCllla,;oBa re. l r,Ilyto про 1,Ila]\1\1), Jош liо.л ьFlо r,o tlбразо ва н ия, в дру,I,ое образо Ba,re.l ь ное
l t lpc jli,ite l lllc. pcaj I и,Jуltl щсс обрlзовllт сl tb rtyto Il рOгр:l},l illy дош lioJI ьного
обра,зоваltt.t я.

'I'cKr 
tttttй II()\Iell в ()tIepe.:lI1

. )tj] LlL,] iO:г) L lrllill \ ll].llвl;rltlr \lLill.t]()Bl11]l]я

]: \]\r](\lc;lil (li] r(] rlLlll]ilt \,l\Il1]rll(r|lxll1llt гOpo"lil ('\l() lcIla]iil)

(- lll llt )
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Форма ЛЪ 7

Ф. И, О., адрес змвителя )

(регистрациопный IIомер змвления)

от

УВ ЕД О МЛЕ НИЕ
об отказе в постановке ребенка на учетдля перевода из одного Доу

в другое Доу
м

Нас,гояпlим уведомляю, что принято решение об отказе в постановке на гIет дляперевода из одного образовательного }пrрех(дения, реarлизy]ощего образовательн1,1о llрограмму
дошкольного образования, в другое образовательное учреждение, реаIlизующееобразовательнуIо программу дошкольного образования, ребенка

(Ф, И, О. ребс IIка, дага рожлепия)

по причине (сделать отметку в соответствующем квадрате):

непредставлениJ{ док}']!Iентов, необходимьг< дJIя предоставлешrI муттиципа.rьной услуги в
соответствии с АдминистративньIм реглаN{ентом по предоставлению мlтицtтпtr,ъной yc"TlTtt
кПостановка на }чет и напрilвл еште дегей в образоватеrъные r{режденшI, реап.rз},юtrцiе
образовательные программы дошкольного образоваттия>;

отказ

несоотвеtствия категории заявителя кругу лиц, указанньIх в подразделе 1.2
раздеJа 1 Административного регламента;

представJения электронньгх образов оригивaLтов док},},rен,l,ов, не позволяющих в полном
объеме лрочитать текст документа и распознать реквизи.tы документа;
некорректного заполненIтI обязате.lъньп< полей в форме шттеракгивного заявленIu{ о
постrIновке на )л]ет на Едrном портале (отсутствие заполнешбl, недостоверное, непо,тное ш,тбо
неправильное заполнение, не соответств}тощее требоваrиям, установленньл\{
Адrtиrтистративньтп,t реглшлентом) ;

подачи заявпенlи JILIцом, Ее имеюцим полномо.лдi представIIяь интересы збIвитеJц в
соотвеrcтвии с под)азделом 1.2 раздела 1 Адмшплстратшногtl регламента;
нацичия активIIого заJIвления о постановке ребенка на учет для перевода из одного .ЩОУв другое .ЩОУ в АИС <Комплектование !ОУ> (в статусе <Желает сменить Дt)У>,
кНаправ.rrен в ДОУ>);

ребенок не яв-rIяется воспитанником образовательного учреждения, реапизуощего
образовательнуто программу дошкольцого образования, из которого зfu{витель желает
осуществить перевод ребенка В Другое образовательное учреждение, реализ}тощее
образовательн1.,tо лрограмму дошкольного образования;

достижения ребенком возраста 8 лет и более.

в постановке ребенка на учет для перевода из одного образовательного
реаjIизующегО образовательнУю программУ дошкольного образования, в другоеучрежденltя.

п
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\]()I]il]t)11.1 l(, l1,11()(, \ tlperli-lcllllc. l]cil-]]] ]} l()llice tlбpa,]tltзittc lbHrttl lll]()I l)l]\1\I\, .l0Iпli(),l1,1Ia)I()
tlб1,11 111u',,,,,,,. llc lll)cI]яlcIl]\(l llt,Bl(lpllll\l\ ,,,,1l.rtlLcItttttl заrlljIlгс,lr1 ].l ilpc_K)clill],Icllllc]l
\l\llliliIl||l].Il,||i\ii rc.tlгtt II()c lc \сI]]liIIснIlя I]Ll]l]e\ liil ]ill{]lы l l.ttIe,lltttttti,

()ttilt ; в ll()cliiIIOBIic PcUc}lliil ltli \LI(l .llя lIc]lctjLlJa lI,] ().lIlого tlбразсlвit t с,,lьн tlt 1) ) Ll]]e7Ii.'lc,I{lIя.

\ lII\L,:l:J(Hll.,. I'e,l ]llt\ll,,l (,с ltUI\l{(,B:ll(,,ILll\ll) пгоI |\.l\t\l\ .l\)lшN1 .1,1{lll о o,_r1,.rr,,t,.lttltя. rIo,,l:ct ,1ы,l.

I)cl lil\lclI ] il,

1L\ll:lil!,!lLl,clLll]i]]l()Lot]o]l)\llll]ill\]l]iill]l!'l1!1r(,aP11]()Bil]jl1ll l1

\ltj l0 lcrlilI()ii ]о, ||]]1l;Il \_:L\lIl]ll1clllilLLl1ll L()I)o]a ('\l() lc]]cK,])

(.llL il)


