
()l

f
ý, т

Е

.8

ЛДМ ИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Or, о8, },{)"1,ё s:, /уб с - a€ill-

Об утверждении Административного

регламента предоставлениJI
муниципальвой услуги
<<Предоставление выплаты грФкданаr4,

удостоенным звания <Почетный
гражданин города Смоленска>

В соответствии с федераJIьными законами от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ

<об организации предоставления государственных и муницип€шьных услуг),
от 20.03.2025 ЛЪ 33-ФЗ <об общих принципах организации местного

самоуправления в едичой системе публичной власти)), решением 48-й сессии

Смоленского городского Совета II созыва от 31,10,200з Jф 717 (об

утверждении Положения о звании <Почетный гражданин города Смоленска>,

по"rЪrоuп"п"ем ддминистрации города смоленска от 14.05,2026 Ns 918-адм

<об утверждении Порядка разработки и утверждения административных

регламентов предоставления Администрацией города Смоленска

муниципаJIьных (государственных) услуг и Порядка проведения экспертизы

проектов административных регламентов предоставления Администрацией

города Смоленска муЕиципа],lьных (государственных) услуг), руководствуясь
Уставом города Смоленска,

Администрация города Смоленска п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент

предоставления муниципальной услуги <предоставление выплаты гражданам,

уло"aо""rur' звания <<Почетный гражданин города Смоленско>,

2. Признать утратившим силу постановлеЕие Администраuии города

Смоленска от 30.10.202З N 3056-адм Об утверждении ДдмиЕистративного

регламента Администрации города Смоленска по предоставлению

муниципальной услуги <предоставление выплаты гражданам, удостоенным
звания <<почетный гражданин города Смоленска>,

3.УправлениюУчеТаиотчетносТиАдминистрациигороДаСмоленскав
течение цех календарных дней после утверждени,I Административного
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регламента обеспечить предоставлеЕие текста Ддминистративного регламеЕтав Управление информационных технологий Администрации города Смоленска
для последующего размещения на официмьном сайте Администрации города
Смоленска, в региональной государственной информационцой системе <Реестр
государственных и муницип€Lпьных услуг (функций) Смоленской области>, в
муниципальное казённое r{реждение <городское информационное агеЕтство>
для последующего опубликования в средствах массовой информации, а также
размеIIIение в местах предоставления муниципaшьной услуги.4. Управлению информационных технологий Администрации города
Смоленска:

- внести соответствующие изменения в Реестр
муниципальных услуг (функций) Смоленской области;

- разместить настоящее постановление на официальном сайте
Администрации города Смоленска.

5. Муниципальному казённому учреждению <Городское информационное
агентство> опубликовать настоящее постановление в средствах массовой
информации.

Глава города Смоленска А.А. Новиков

государственных и



утвЕрж.щн
постановлением Администрации
города Смоленска
от о/. ag. х/;Аё Ns

АДМИНИСТРАТИВНЫИ РЕГЛАМЕНТ
предоставлепия мупиципальной услуги <<Предоставление выплаты

граждаЕам, удостоенным звания <<Почетный грая(данин города
Смолепска>>

1. оБщиЕ положЕния

1.1. Предмет реryлированцq Административного регламента
предоставJIения муниципальпой услуги <<Предоставление выплаты

гражданам, удостоенным звания <<Почетный грая(данин города
Смоленска>>

1.1.1. Административньтй регламент предоставления муниципальной

услуги <Предоставление выплаты гражданам, удостоенным званиJI <<Почетный

гражданин города Смоленска>> (далее - Административный регламент,
муниципаJIьная услуга). устанавливает порядок и стаЕдарт предоставлениrI
муниципальной услуги, сроки и последовательность административньIх
процедур и адмиЕистративItых действий Администрации города Смоленска
(далее - Администрация) в лице Управления r{ета и отчетности
Администрации (далее - Управление) при предоставлеЕии муниципальной

услуги.
1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений, идентификаторы

категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень

документов, необходимых длlI предоставленIбI муниципальной

услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
запроса и докумеЕтов, необходимых длJI предоставления муниципальной

услуги, оснований для приостановления предоставJIения муниципальной

услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, формы
запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставлеIlия муниципальной услуги. приведены в

приложении к Административному регламенту.

1.2. Круг заявителей

l,2.1 . Заявителями явлlIются
иностраЕные граждаЕе, удостоенные

граждаЕе Российской Федерации,
звания <<Почетный гражданин города

1%8tr"
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смоленскаr>, проживающие в городе Смоленске и получающие пенсии по
старости или по инва-пидности (далее - заявители).

L2.2, от имени заявителя с запросом о Ilредоставлении муниципальной
услуги вправе обратиться законный или уполномоченный в соответствии с
действующим законодательством Российской Федерации представитель
заявителя.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в
соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых
размещаются в федеральной государственной информационной системе

<<Федеральный реестр государственных и муниципальных услуf
(функций)> и в федеральной государственной информационпой системе
<<Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)>

1 .З. 1 . Муницип€lJIьная услуга предоставляется змвителю в соответствии с
категориями (признаками) заявителей, сведения о которых при наличии
техническоЙ возможности размещаются в федеральной государственной
информационной системе <Федеральный реестр государственных и
муниципальных услуг (функций)> (далее - реестр услуг) и в федеральной
государственной информационной системе <Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций)> (далее - категории (признаки) заявителей,
Единый портал).

|.З.2, Иде:ятификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в
таблице 1 раздела 2 приложения к Административному регламенту.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

наименование муниципальной услуги: <предоставление выплаты
гражданам, удостоенным звания <Почетный гражданин города Смоленска>.

2.2. Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услуry

2.2.1 . Муницип€l-rlьная услуга предоставляется Администрацией в лице
Управления.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие:
- отдел регистрации документов Управления делами Администрации

(дапее - отдел регистрации документов) в части приема документов;
- смоленское областное

учреждение <Многофункциональный
государствеiлных и муниципальных услуг
в соответствии с Соглашением о

государственное бюджетное
центр по предоставлению

населеЕию) (далее - МФЦ)
взаимодействии, заключеЕным



между Администрацией и МФI { (далее - Соглашение
о взаимодействии);

- отделение Фонда пенсионцого и социального страхования Российской
Федерации по Смоленской области.

2.3. Результат предоставленпя муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципа.,1ьной услуги является
принятие одного из решений:

- о назначении выплаты;
- об отказе в назначении выплаты.
2.З.2. Прочедура предоставления муницип:Lпьной услуги завершается

получением заявителем одного из следующих документов:
- решения о назначении выплаты;
- уведомления об отказе в назначении выплаты с указанием законных

лричин отказа.
2.З.З. Формирование реестровой записи в качестве результата

предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.З.4. Перечень способов получения заявителем результатов

предоставления муниципальной услуги:
- на бумажном носителе при личном обращении в Управление либо в

МФЦ;
- посредством почтового отправления по адресу заявителя, указанному в

запросе о предоставлении муниципальной услуги.
Способ получения результата предоставления муницип€l,,Iьной услуги

указывается в запросе о предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более
10 рабочих дней.

Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня
регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов в Администрации с учетоNl категорий (признаков) заявителей
и способа подачи запроса.

2.4.2, Приостановление предостав,lения муниципальной услуги
нормативными правовыми актами не предусмотрено.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителей
при предоставлении муниципальной услуги,

и способы ее взимания

МуниципальнаlI услуга предоставляется бесплатно.
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2.б. Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услугп

и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.6.1 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заrIвителем
запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать
l 5 минут.

2.6.2, Максима_ltьный срок ожидания в очереди при получении результата
предоставлениrI муницип€rльной услуги не должен превышать 15 минут.

2.6.з. Инвалиды, беременные женщины, ветераны Великой
отечественной войны, участники специа,rьной военной оarерацr, принимаются
вне очереди.

2.7.I. Срок регистрации запроса заявителя о
муницип€lльной услуги не должен превышать 1 5 минут
поступления.

2.7.2. Реrистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги производится при его приеме в соответствии с требованиями подраздела
3.2 раздела З Административного регламента.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.8.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальн:ш услуга' размещаются на официа.rrьном сайте Администрации, а
также на Едином портaше.

2.8.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,
должны быть оборулованы отдельными входами для свободного доступа
заявителей в помещение, а также средствами, обеспечивающими
беспрепятственный доступ инвалидов.

щентральный вход в помещение, в котором предоставляется
муниципальнм услуга, должен быть оборудован информационной табличкой
(вывеской), содержащеЙ информачиЮ о наименова[iии, графике работы
органов, непосредственно предоставJUIющих муниципальн).ю услуry, а также
кнопкой вызова.

у входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием
помещения.

Помещения, в которых предоставляется муниципaI,IIьная услуга, должны
соответствовать установленным санитарно-эпидемиоломческим правилам и
нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципЕLrьная услуга,
оборулуются средствами противопожарной защиты.

предоставлении
с момента его

2.7. Срок регистрации запроса заявптеля о предоставлении
муниципальной услуги
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В помещении, в котором предоставляется муниципЕrльная услуга,
обеспечиватотся:

- сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расс,тройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инваJIидов к местам
ожидания и приема заявителей с у{етом ограничений их жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурлопереводчика при оказании
инвалиду муниципaльной услуги;

- допуск собаки-проводника при на,'Iичии документа, подтверждающего
ее специальное обуlение и выдаваемого по форме и в порядке, которые
определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-
правовому реryлированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание ответственным специмистом помощи инвалидам в
преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги
наравне с другими зaUIвителями.

2.8.3. Прием заявителей осуществляется в специмьно выделенных для
этих целей помещениях.

Кабинеты для приема заrIвителей должны быть оборудованы
информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Каждое рабочее место специаJIиста должно быть оборудовано телефоном,
персонаJIьным компьютером с возможностью доступа к информачионным
базам данных, печатающим устройством.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность
свободного входа в помещение и выхода из него при необходимости.

2.8.4. Места информирования, предназначенные дJuI ознакомления
заrIвителеЙ с информационными материалами (образцы заполнения
документов, бланки заявлений), оборуду+отся информационными стендами,
стульями и столами (стойками) для возможности оформления документов,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.9.1. Перечень показателей доступности и качества муниципальной
услуги размещается на официа,rьном сайте Администрации, а также на Едином
портале.

2.9,2. Основными показателями доступности муницип.rльной услуги
являются:

- н€Lпичие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе
предоставленшI муниципаJIьной услуги в сети <Интернет), средствах массовой
информации;

- доступность электроннь]х форп't документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;
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- предоставление заявителю
категориями заявителей;

муниципапьной услуги в соответствии с

- удобство информирования з.u{вителя о ходе предоставления
муЕицип€rльной услуги, а также получения результата предоставления
муниципЕrльной услуги.

2.9.3. основными показателями качества муниципальной услуги
являются:

- своевременность предоставления муниципЕ1льной услуги в соответствии
со стандартом ее предоставления, установлеItным Административным
регламентом;

- миним€Lпьно возможное колиЕIество взаимодействий заявителя с
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной
услуги;

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе
предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие)
специ€шистов и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)
Администрации, ее должностных лиц, принимаемых (совершенных) при
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых
вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований
заявителей.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательньiми дJUI
предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской
Федерации не предусмотрены, плата за такие услуги отсутствует.

2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставлениrI
муниципаJIьной услуги:

- Единый портал и регионЕIльная государственнбI информационная
система <портал государственных и муниципальных услуг (функций)
смоленской области> (далее - Региона.itьный портал) в части обеспечения
возможности полrrениll зaulвителями информации и обеспечениrI доступа
заявителей к сведениям о муниципальной услуге, к форме заrIвлениrI для
копирования;

- портЕrл
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и
муницип€Iльные услуги, их должностными лицами, государственными и
муницип€1,IIьными служащими (за исключением жалоб на решения и действия
(бездействие) привлекаемых организаций, многофункционаJIьных центров и их
должностньIх лиц и работников), в части обеспечения возможности
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)

федера.,,,lьной государственной информационной системы,
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2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

2.||.|. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, с

разделением на документы и (или) информацию, которые заrIвитель должен
представить самостоятельно, и документы, которые з€UIвитель вправе
представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению
в рамках межведомственного информачионного взаимодействия, а также
перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
приведен в таблице 2 раздела 3 приложения к Административному регламенту.

2.1 1 .2. Формы запроса о предоставлении муниципа.льной услуги, согласия
на обработку персональньlх данных и документов, необходимых для
предоставления муниципа,Iьной услуги, а также решения о предоставлении
муниципальной услуги и уведомления об отказе в предоставлении
муниципальной услуги приведены в разделе 5 приложения к
Административному регламенту.

органа (организации), должностного лица органа (организации) либо
муницип€шьного служащего.

2.10.3. При предоставлении муниципчlJIьной услуги Администрация
осуществляет взаимодействие с МФЩ в соответствии с Соглашением о
взаимодействии.

Уполномоченные должностные лица МФI_{, в которых организуется
предоставление муниципальной услуги, моryт принимать решение об отказе в
приеме запроса о предоставлении муниципа.,rьной услуги, документов и (или)
информации, необходимыхдля ее предоставления.

Выдача заявителю результатов trредоставления муниципfu,Iьной услуги,
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, направленных Администрацией в МФI_{ по результатам
предоставления муниципальной услуги, может осуществляться в МФЩ в
случаях и порядке, предусмотренных Соглашением о взаимодействии.

Составление на бумажном носителе и заверение выписок из
информационных систем Администрации по муниципальной услуге через
МФI_{ не предусмотрено.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прпеме
запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и
исчерпывающий перечень оснований для приостановлепия

предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении
муниципальной услуги
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2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлеции муниципальной услуги и документов, необходимых дляпредоставлениJI муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований
для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категорий
(признаков) заявителей приведены в таблице j р*деrrч 4 ,p"no*.r"" *
Административному регламенту.

в слуrае отказа В предоставлеIlии муниципальной услуги заrIвитель
информируется Управлением о причинах такого отказа с указаЕием перечнrI
документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стaши
причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральнымизакоЕами и (или) иными нормативными правовым, а*rам" трЪбований,
несоответствие которым повлекJIо отк€в в предоставлении муниципальной
услуги.

отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует
повторномУ обращениЮ з€UIвитеJUI за предоставЛением муниЦипальной услуги.

2.|2.2. основания для приостановления предоставления муниципальной
услуги отсутствуют.

2.|2,з. ос'ования для отказа в исправлении допущенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставлениJI муЕиципальной услуги
документах отсутствуют.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

исчерпывающий перечень административных процедур по
предоставлению муниципЕIльной услуги:

1 ) профилирование заявителей;
2) прием запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов

и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

муниципмьной услуги;
4) предоставление результата муниципмьной услуги;
5) полl^rение дополнительных сведений от заявителя;
б) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных

в результате предоставления муницилальной услуги;
7) особеннОсти выполнения админиСтративныХ процедур (лействий)

в МФI_{;
8) особенности выполнения административных процедур (действий)

в электронной форме.

3.1. Профилирование заявителей

3.1.1. Профилирование заявитеJut осуществJuIется
регистрации док}ментов либо работниками МФЩ на

специалиста^,Iи отдела
основании сведений,
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указанных в запросе о предоставJIении Nt},ниципальной услуги, и анаJIиза

прилагаемьIх к нему документов.
3.1.2. Категория (признак) заявителя определяется в момент приема и

регистрации запроса о предоставJIении муниципальной услум и документов и
(или) информации, необходимьIх дJuI предоставлениrI IчtуI]иципальной услуги.

З.l.З. В результате проведения профилированиJI заявителя определяется
полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с
Административным регламентом, каждая из которь]х соответствует одной
категории (признаку) предоставлеЕия муниципальной услуги.

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в
таблице 1 раздела 2 приложения к Административному регламенту.

3.2. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов
и (илп) информации, необходпмых для предоставления муницппальной

услуги

3.2.1. Состав, форма запроса о предоставлении муниципальной услуги и
перечень документов и (или) информации, необходимых дJuI предоставлениrI
муницип€}льной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей,
а также способы подачи указанных запроса и документов и (или) информации
приведены в таблице 2 раздела З и разделе 5 приложения к Административному

регламенту.
З.2.2. Основанием для нач€Lпа настоящей административной процедуры

является обращение змвителя лично в отдел регистрации документов либо в
МФЦ с запросом о предоставлении муниципальной услуги и документами и
(или) информачией, необходимыми для предоставления муниципа"tьной

услуги, на бумажном носителе.
З.2.3. При обращении заявителя в отдел регистрации документов либо в

МФЦ специалист отдела регистрации документов либо работник МФI-|

устанавливает личность заявитеJUI на основании документа, удостоверяющего
личность в соответствии с законодательством Российской Федерации (паспорт),

а также документов, подтверждающих полномочия заJIвитеJUI в соответствии с

действующим законодательством Российской Федерации, указанных в таблице
2 раздела З приложения к Административному регламенту ,

В с,ц}п{ае отказа змвитеJuI предъявить документ, удостоверяющий
личность, или в сл}rчае выявления несоответствия данных в запросе и

документах и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальНой услуги, специалист отдела регистрации документов либо

работник МФЩ отказывает в приеме запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о

предоставлении муниципаJIьной услуги и документов и (или) информачии,
необходимьrх для предоставления муниципальной услуги, приведен в

таблице 3 раздела 4 приложения к Административному регламенту.
3.2.5. Прием специ€шистом Управления запроса о предоставлении
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муниципальноЙ услуги и документов и (или) информации, необходимых дJUI
предоставлеЕия муницип€rльной услуги, по выбору зaUIвитеJUI независимо от его
места жительства иJIи места пребывания не допускается.

3.2.6. При поступлении запроса о предоставлении муниципальной услуги
и докумецтов и (или) информации, необходимых для предоставлеIIиJI
муницип€rльной услуги, в отдел регистрации документов специаJIист отдела
регистрации документов осуществляет прием запроса и прилагаемых к нему
докуI!{ецтов и (или) информации, необходимых NIя предоставлениrI
муницип€rльной усrryги, в соответствии с должностной инструкцией.

з.2.7. Процедура приема и регистрации запроса о
предоставлеЕии муниципальной услуги и документов и (или)
информации, необходимых длJI предоставлеЕия муниципальной
услуги, в Администрации осуществJUIется в соответствии с
требованиями Инструкции по делопроизводству в Администрации
города Смоленска, утверждеЕной распоряжением Администрации
города Смоленска от 30.12.2020 Ne 245-рlадм <Об утверждении Инструкции по
делопроизводству в Администрации города Смоленска>>.

з.2.8. Зарегистрированный в установленном порядке
запрос о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему
документы и (или) информацию, необходимые для предоставлениrI
муницип€rльЕой усrryги, специ€lJIист отдела регистрации документов направляет
в Управление.

3.2.9. Процедура приема и регистрации запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимьтх
для предоставлениJI муниципаJIьIIой услуги, в МФI_{ осуществляется в
соответствии с требованиями регламента деятельности МФI-{, утвержденЕого
прик€lзом директора МФЩ.

3.2.10. При поступлении запроса о предоставлении муниципальной
услуги и докумеЕтов и (или) информации, необходимых для предоставленшI
муниципальной услуги, на бlrиажном носителе в МФIJ работник МФI_{
проверяет правильность оформления запроса о предоставлении
муниципальной услуги и регистрирует его в устаЕовленном порядке, сверяет
представленные з€UIвителем подлинники документов с их копиями, производит
копирование указанных документов (если заявителем не представлены копии
указанных документов), заверяет копии указанных докумеЕтов личной
подписью и штампом МФЩ, после чего подлинItики документов возвратцаются
зtшвителю. При представлении заявителем копии запроса о предоставлении
муниципальной услуги на копии запроса о предоставлении муниципапьной
услуги ставится отметка о регистрации данного запроса.

З.2.||. МФЦ обеспечивает передачу комплекта документов
заявителей в Администрацию в срок, установленный
в порядке, предусмотренном Соглашением о взаимодействии.

З.2.12. Срок приема и регистрации докуI!{еIrтов при личЕом обращении не
должен превышать 15 минут в день приема документов.
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3.2.|3, Результатом настоящей административной процедуры
являетсЯ прием, регистрациЯ запроса о предоставлении муниципальной

услуги и прилагаемьж к нему документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в течение
1 рабочего дня со днlI поступления запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых

для предоставления муниципаJIьной услуги, в Администрацию.

3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в
предоставлении) муниципальной услуги

3.З.l. основанием для начаJIа настоящей административной процедуры

является пол}чение Управлением запроса о предоставлении муниципальной

услуги и прилагаемых к нему документов и (или) информации, необходимых

дJUI предоставления муниципаJIьной услуги.
3.з.2. Специалист Управления осуществляет проверку сведений,

содержащихся в запросе о предоставлении муниципальной услуги, документах
и (или) информации, необходимых для предоставления муЕиципальной услуги,
на предмет наJIичи'I оснований для отказа в предоставлении муниципальной

услуги, предусмотренных rryнктом 2.12.| подрiвдела 2.|2 раздела 2

Административного регламента.
3.3.3. В сл}чае отсутствия оснований для отказа в предоставлении

муниципаJIьной услуги, предусмотренных пунктом 2.12,1 полраз дела 2.|2

раздела 2 ДдминиСтративногО регламента, специалист Управления

подготавливает решение о предоставлении муниципальной услуги, которое

оформляется по форме Nэ 3, приведенной в разделе 5 приложения к

Административному регламенту.
При отсутствии оснований дJIя отказа в предоставлении муниципальной

услуги Управление осуществляет ежемесячное перечисление выплаты

.*"rranlo, которая булет производиться в соответствии с Порядком

предоставлениJI компенсации расходов в полном объеме на оплату жилого

помещения, коммунiшьных услуг (холодное и горячее водоснабжение,

водоотведение, электроснабжение, газоснабжение, отоrrление, обращение с

твердыми коммун.rльными отходами)., радио, услуг местной фиксированной
телъфонной связи (оплата за предоставление в пользование абонентской линии

" ,i"arn"r" телефонные соединения) и предоставления ежемесячной

материальной помощи гражданам|' удостоенным звания <<почетный гражданин

города Смоленска>>, утверждаемым правовым актом Администрации,
3.3.4.ВслУчаен€LпичияоснованийдляотказаВпредостаВлении

муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2,12,1 полраз дела 2,|2

раздела 2 ДдминиСтративногО регламента, специалист Управления

подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной

услуги.
3.3.5. Срок выполнения административной процедуры, указанной в

настоящем подразделе, не должен превышать 4 рабочих дней со дня
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поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к

нему документов в Управление.- 
З.i.В. Результатом административной процедуры, указанной в настоящем

подразделе, является подписание решения о предоставлении муЕиципальной

услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги,

3.4. Прелоставление результата муниципальной услуги

3.4.1. основанием для начаJIа административной

предоставления результата муниципальной услуги
подписание решения о предоставлении муниципальной

процедуры
является

услуги или

уведомлениJI об отказе в предоставлении муниципальЕоЙ услуги,
З.4.2. Регистрация решения о предоставлении муниципальной услуги или

уведомлениrI об отказе в предоставлении муниципальнои услуги

осуществляется специЕIлистом Управления,
З.4.З. Специалист Управления либо сотрудник МФI-{ (при наличии в

запросе о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результата

муниципальной услуги через мФц) выдает з€цвителю решение о

предоставлении муниципальной услуги или уведомление об отказе в

предоставлении муниципальной услуги при предъявJIении за,Iвителем

документа, удостоверяющего личность,
3.4.4. В слl^rае если заявитель не может лично явиться для пол)п{ениJI

решения о предоставлении муниципальной услуги или уведомления об отказе в

предоставлении муниципальной услуги, указанные документы моryт быть

направлены по почте (способ получения решеЕия о предоставлении

муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлеЕии

муничипальной услуги должен быть указан в запросе о предоставлении

муниципальной усlryги).
з.4.5.МаксимальныйсрокВыполнеЕияадМинисТратиВноЙпроцедУры'

указанной в настоящем подразделе, составляет 3 рабочих днJI со дIUI

подписания решения о предоставлении муниципальной услуги или

уведомлеЕиrI оЪ оrпаз" в предоставлении муниципа,rьной услуги,
При наJlичии в запросе о предоставлении муЕиципа,ltьной услуги указаниJI

о выдаче результата муниципальноЙ услуги через МФI] срок выполнени,I

uд*""rarрu""вной прочедуры, указанной в настоящем подразделе, исчисляется

со дня поступлениrI решеЕия о предоставлении муниципальной у_слуги или

уraдоrпa"*'об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ,

З.4.6. Результатом ч!r"п"",рч"вной проuедуры, указанной в настоящем

подразделе, явJUIется получение заявителем результата муниципаJIьной услуги,

з.4.,7. Возможность предоставлениJl Администрацией или мФц

результата муниципальной услуги по выбору за,Iвителя Ёезависимо от его

места жительства или места пребывани,I не предусмотрена,



3.5. Получение дополнительных сведений от заявителя

3.б. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документахl
выданных в результате предоставления муниципальной услуги

3.6.1, Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах,
выданных в результате предоставления муницип€lльной услуги, осуществляется
в следующем порядке:

l) заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах,
выданных в результате предоставления NIуниципа],Iьной услуги, обращается
лично в отдел регистрации документов либо в МФI\ с заявлением о
необходимости исправления опечаток и ошибок., которое содержит их
описание.

Заявление составляется в свободной форме и должно содержать
с.,Iедующие сведения:

- фамилию, имя, отчество заявителя;
- почтовый адрес для направления ответа заявителю;
- но]\{ер контактного телефона;
- дату составления заявления;
- собственноручную подпись заявителя (с расшифровкой фамилии);
- способ получения результата рассмотрения заявления.
Ответственным структурным подразделением Администрации за

устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги, является Управление.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать l5 рабочих
дней с момента регистрации заявления о необходимости исправления опечаток
и ошибок;

2) при самостоятельном выявлении специаJIистом Управления
допущенных им технических ошибок (описка, опечатка и прочее) и принятии

решения о необходимосl,и их устранения заявителю направляется уведомление
о необходимости переоформления выданных документов не позднее
следующего дня с момента обнаружения технических ошибок. Исправление
технических ошибок осуществляется в течение 15 рабочих дней со дня их
обнаружения.

З.6.2, Исправление технических ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной ус"цуги документах не влечет за собой
приостановление или прекращение оказания мунициI]альной услуги.

l]

3.5.1. Основания для по"цучения от заявителя дополнительных сведений в
процессе предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

3.5.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной
услуги при необходимости получения от заявителей дополнительных сведений
отсутствуют.
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3.7. Особенности выполнения административных процедур
(лействий) в МФЩ

З.7.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых МФIJ:

- информирование и консультирование заявителей о порядке
предоставления муниципаJIьной услуги в МФI-{, по иным вопросам, связанным
с предоставлением муниципальной услуги;

- прием запроса о предоставлении муниципальной услуги, документов и

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- выдача заявителю результата предоставления муниципulльной услуги.
В соответствии с часl,ью ll статьи l б Федерального закона от 27.07.2010

ЛЪ 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и

муниципа-гlьных услуг) (далее - Фелерапьный закон от 27.0'7.201,0 NЪ 210-ФЗ)

для реализации своих функчий МФIJ вправе привлекать иные организации.
З.7.2. Информирование и консуJьтирование заявителей о порядке

предоставления муниципмьной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным

с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется следующими
способашtи:

а) посредством привлечения средств массовой информачии, а также

путем размещения информации на официальном сайте и информационных
стендах МФI-{;

б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством

почтовых отправлений либо по электронной почте.
3.7.3. При наличии в запросе о предоставлении муниципальной услуги

указания о выдаче результатов муниципальной услуги через мФц
Администрация передает необходимые документы в МФI] для последующей

выдачи их заявителю способом, указанны\,1 в запросе о предоставлении

мчниципальной услуги.
ПорядоК и срокИ передачИ Администрацией таких документов в МФI_{

определяются Соглашением о взаипtодействии.

3.8. Особенности выполнения административных процедур
(лействий) в электронной форме

3.8.1, При предоставлении муниципальной услуги заявителю в

электронной форме обеспечивается:
- доступ к информации о порядке и сроках предоставления

муни ципмьной услуги;
- доступ к сведениям о муниципальнои ус.цуге;
- доступ к форме запроса о предоставлении муниципальной услуги для

копирования.
3.8.2. Предоставление в установленrtоNI порядке информачии заявителям

и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге в

электронной форме осуществляются путем размещения сведений о
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муниципальноЙ услуге в региональноЙ государственноЙ информационноЙ
системе (Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)
Смоленской области> (далее - Реестр) с последующим размещением сведений
на Региональном портале и на Едином портале.

З,8.З. Положение о Едином портале, а также требования к Региональному
порталу, порядку размещения на них сведениЙ о муниципаJIьных услугах, а

также к перечню указанньlх сведений утверждаются Правительством
Российской Федерации.

3.8.4. Сотрудник Администрации, ответственный за размещение
сведений о муниципальной услуге, осуществляет размещение
сведений о муниципальной услуге в Реестре в соответствии
с Порядком форплирования и ведения регионаJIьных информационных систем

<реестр государственных и муниципаjlьных услуг (функций) Смоленской
области> и <Портал государственных и муниципальных услуг (функций)

Смоленской области>, утвержденны\1 распоряжением Администрации
Смоленской области от 26.04.2010 Nэ 499-рlадм.

з,8.5. Заявителю обеспечивается возможность направления жалоьы

на решения, действия (бездействие) ддлtинистрации, дол)t(ностного лица

Ддминистрации в соответствии со статьей l12 Федерального закона

от 27.07.2010 J\Ъ 210-ФЗ и в порядке, установленноN{ постановлением

ПравительстВа РоссийскоЙ ФедерациИ от 20.11.2012 }lb 1198 (О фелеральной
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс

досудебногО (внесулебноГо) обжалования решений и действий (безлействия),

соВершеНныхПрипреДосТаВЛенииГосУДарсТВенныхиМуницип&ПЬныхУслУГ).

4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ
СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения
запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется следующими

способами:
- в письменной форме (на основании письменного обращения);

- в устной форме при личном обращении в Управление либо МФI_{;

- посредством телефонной связи;
- посредством почтового отправления;
- по единому многоканальному номеру МФIJ,.

4.2, Специалисты Управления либо работники мФЦ не вправе

осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и

условий предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или

косвенно на решение заявителя.



Приложение
к Административному регламенту
предоставления муниципа"rьной

услуги <Предоставление выплаты
гражданам, удостоенным звания
<Почетный гражданин города
Смоленска>>

пЕрЕчЕнь
условных обозначений и сокращений, идентифпкаторы категорий
(признаков) заявптелей, исчерпывающий перечень документов,

пеобходимых для предоставления муниципальной услуги,
исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме запроса о предоставленпи муниципальной услуги и докумептов,
необходимых для предоставления

муниципальной услуги, оснований для прпостановления
предоставления мупиципальной услуги или отказа

в предоставлении муниципальной услуги,
формы запроса о предоставлении мунпципальной услуги

и документов и (или) информацпи, необходимых
для предоставления муниципальпой услуги

1. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

1. Условные сокращения:
1) муниципqльная услуга - муниципчlльнаJI услуга, за предоставлением

которой обратился заrIвитель;
2) Административный регламент - Административный регламент

предоставления муниципzrльной услуги кПредоставление выплаты гражданам,

удостоенным звания <Почетный гражданин города Смоленска>;
З) Управление - Управление r{ета и отчетности Администрации города

Смоленска;
4) спечиаlrист Управления - специалист Управления учета и отчетности,

ответственный за предоставление муниципаJIьной услуги;
5) заявитель - граждане Российской Федерации, иностранные граждане,

удостоенные звания <Почетный гражданин города Смоленска>, проживающие
в городе Смоленске и полr{ающие пенсии по старости или по инвмидности,
либо их предсlавители;

6) документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги -

документы и (или) информация, необходимые для предоставления
муниципаJIьной услуги в соответствии с законодательными или иными
нормативными правовыми актами, Административным регламентом;

7) запрос - запрос о предоставлении муниципальной услуги;
8) отдел регистрации - отдел регистрации документов Управления

делами Администрачии города Смоленска;
9) МФЦ - многофункциональный центр предоставлениjI государственных



и мун иципаJIьных услуг.
2. Условные обозначения:
1) признаки заявителей:
- i j.u"u"r.nb (граждане Российской Федерации, иностранные граждане,

удостоенные звания <почетный гражданин города Смоленска>, проживающие

Ь aород" Смоленске и получающие пеЕсии по старости или по инваJIидности,

либо их представители)l
- З1- заявитель (гражлане Российской Федерации, иностранные граждане,

удостоенные звания <<почетный гражданин города Смоленска>>, проживающие

ь.орол. Смоленске и получающие пенсии по старости или по инвалидности,

либо их представители, получившие документ о результате предоставлениJI

,у*"ц"п*Ъ"ой услуги, содеjжащий опечатки и (или) ошибки);

2) требования к документу:
- О - представляется оригиЕал документа;
- К - копия документа на бумажном носителе;

3) Способы обращения:
- У - документы представляются непосредственно в отдел регистрации;

- МФЦ - докумеЕты подаются через МФI],

2. идЕнтиФикАторы кАтЕгорий 1пгизна,ков) зАявитЕлЕи
Таблица 1

Илептифика-
тор категорий
(признаков)
заявителей

Наименование отдельньIх

категорий (признаков) заявителей
Перечень результатов

предостalвления муниципальной
услуги

N,

збизическое лицо. граждане

Ёоссийской Федерачии,

иностранные граждане,
yдостоенные звания <почетньй

.pu*un"n города Смоленска>,

проживающие в городе L моленске

и получающие пеЕсии по старости

или по инва",Iидности

зпредставитель змвитеJUI

Принятие
предоставлении

услуги

решеЕия о

муниципа"тьной
1

з1
физическое 

лицо! получившее

докуN{ент о РезУлЬТаТе

предоставления муниципмьной

услуги, содержащий опечатки и

(или) ошибки

з1представитель заявитедя,

поrryчивший документ о результате
предо9тавления муниципальЕои

услуги, содержащий опечатки и

(или) ошибки

Исправление допущенньtх
ona.ruro* и iили) ошибОК В

докумеяте, выданном в результате
предоставления муниципальяой

услуги

2

2
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3. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОД{МЫХ
ДJIЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Таблица2
],1ь Идентифи-

катор
категорий

(признаков)
заявителей

Исчерпывшощий
перечень док}меЕтов,

необходимьrх дrя
предоставления

муниципальной услуги

Способы
подачи

док}ъ{ентов

Требования к
представлению

ДОКУlt{еНТОВ

Примечалие

1 2 з 4 5 6

исчерпывающий перечень документов, которые заявитель дол2кен представить
самостоятельно

1 з документ,
удостоверяющий
личность змвитеJUI
(паспорт)

о у,мФц

з удостовереЕие
<Почетный гражданиЕ
города Смоленска>

к у, мФц

з з запрос по форме М 1,

приведенной в разделе 5
Еастоящего приложения

о у, мФц

з докумепт,
подтверждающий
полномочия
представитеJUI змвитеJUI
(доверенность, вьцаннrul
в порядке, установленном
Гражданским кодексом
Российской Федерации)

о у, мФц

5 з согласие ца обработку
персонаJIьньD( данньD( в
соответствии
с Федера.ltьньпл законом
от 2'7.07.2006 Np 152-ФЗ
(О персональЕьIх
даIп{ьIх) по форме
N9 2, приведеппой в

разделе 5 настоящего
приложения

у,мФц

2.

4.

о
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l 2 з 4 5 6

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как
они помежат представлению в рамках межведомственного информационноrо

взаимодействия

l з к у,мФц

з справка, подтверждающм
факт установлеЕия
инвмидности

l\ у, мФц

4. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА
В ПРИЕМЕ ЗАIIРОСА ИДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОД,IМЫХ
ЛПЯ ПРЕДОСТАВЛЕНШЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,

ОСНОВАНИЙ МЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИIIАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Таблица 3

N9

п/п
Перечень оснований Идентификатор

категорий (признаков)
змвцтелей

1 2 з

Обращение с зfuIвлением лица, не ),казанного в подразделе
1.2 раздела 1 Административного регламента

2 На;lичие противоречивых сведений в запросе и

док}ментах

з, з1

Подача запроса в орган местного самоуправлениJI, в

полномочия которого не входит предоставление
муниципальной услуги

з, зl

Представление документов, утративших силу на момент
зalпроса

з, зl

Представление документов!

исправления текста, не
содержащих
заверенные

подчистки и
в порядке,

установлеЕном законодательством Российской Федерации

з, з1

Огказ заявителя предъmить док),N{ент, удостоверяющий
личность

пенсионное
удостоворение

2.

Исчерпывающий перечень основапий для отказа в приеме запроса п документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги1

1. з, з1

з.

4.

5.

6. з, з1
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3
1

з, з1Отсутствие у зZшвитеJUI документов, подтверждilющих его

полЕомочия выст}пать от имеЕи третьих лиц, в отношении

которых сделЕlн запрос

1

исчерпывающий перечепь основанллй для_прпостаповления предоставления
муниципальнои услуги

основания для приостановлеяия
муниципмьной услуги oTcyTcTB},IoT

предоставления

Исчерпывающий перечепь оснований для отказа в предоставлении муницппальной

усrryги2

зНепредставление или неполное представление

док),N{ентов, необходимых дIя предоставления

муничипа,,lьноЙ усл}ти, указанНых в таблице 2 разлела З

настоящего приложения

1

з
заявитель яе соответствует категории лиц, имеющих право

на предоставление муниципа",Iьной услуги
2

зОтсутствие регистрации в

территории города Смоленска
жилом помещении на

l

услуги,

Отказ в приеме докумеЕтов, н

не препятствует повторному
еобходимых для предоставления муниципальной

обращению зauIвитеJIя за предоставлеЕием

муниципальной услуги.
2 После устранения основаниЙ для отказа в предоставлении м),ниципальной услуги

змвитель вправе повторно обратиться с запросоNI,

2

3.
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5. ФОРМЫ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ЛЛЯ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИIIАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Форма JФ 1

В Администрацию города Смоленска

(Ф.И.О. заявrгеля (представителя заявителя)

(алрес места регистрации заявителя)

(паспорт (иной документ, удостоверяюjlи й

(телефон, алрес электронной почты
(при наличии) заявггеля)

Гражданин

(фамилия, имя, отчество заявителя полностью)
прошу ежемесячно предоставлять мне выплату ежемесячной материальной
помощи как гражданину, удостоенному звания (почетный гражданин города

Смоленска>, в соответствии с решением 35-й сессии Смоленского городского

Совета II созыва от 31.10.2003 лъ 717 <Об утверждении Положения о звании
(ПочетныЙ гражданин города Смоленска>.

Обязуюсь в течение 10 дней известить Управление учета и отчетности
Администрации города Смоленска о наступлении обстоятельств, влияющих на

право получения мер социальной поддержки (изменение регистрации за

пределами города Смоленска).
Прошу перечислить материа.,Iьн},ю помощь на счет

Ns
открытый Российской Федерациив

(наименование)
на имя

)) 20 г
(лата) (подпись, Ф.И,О.)

((

(способ получения результата предоставлениJI муничипальной услуги - укaвывается змвителем

зАпрос
о предоставлении муниципальной услуги <<предоставление выплаты

гражданам, удостоенным звания <<Почетпый граждаrrин города
Смоленска>>

банке
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Форма J\! 2

городаВ Администацию
смоленска
гражданина (ки)

(фами,rия, имя, отчество (при наличии)

соглАсиЕ-
па обработку персональных данных

(фамилия, имя, отчество (при н{uIичии )

ерия
(вил документа, удостоверяющего личность

номер

выдан

зарегистрированный (ая) по адресу:
(когда и кем)

в соответствии с Федеральным законом от 21 .07.2006 Ns l52-ФЗ

(О персональных данных)) даю согласие Администрации города Смоленска,

расположенной по адресу: 214000, Российс кая Федерация, Смоленская область,

город Смоленск, улица Октябрьской Революции, дом 1/2, на проверку и

обработку своих персоl{ал ьных данных и подтверждаю, что, дава,i такое

согласие, я действ)aю по своей воле и в своих интересах,

настоящее согласие предоставляется с целью предоставления выплаты

гражданам, удостоенЕым ruu""" <<Почетный гражданин города Смоленска>,

перечень персональньгх данных, на обработку которых дается согласие:

фамилия,иМя'оТчесТво;ДатаиМесторожДеЕия;рекВизитыдокУмента'
удостоверяющего личность; адрес фактического места проживания и

регистрации по месту жительст;а и (или) месту пребывания; почтовый и

iлектронный адреса; номера телефонов,

настоящее согласие предоставляется на осуществление любых

действий в отношении моих персончшьных даflных, которые необходимы

или желаемы для достижения указ;нной выше цели, вкJIючtш (без ограничения)

сбор, систематизацию, Еакопление, хранение, уточнение (обновление,

изЙнение), использование, обезличивание, блокирование, уЕичтожение,

трансграЕичн},ю передачу, а также осуществление любых действий с

моими персон€lJIьными данными в соответствии с федеральным

законодательством.
в случае неправомерного использования предоставленных

персональных данных согласие отзывается моим письменЕым заJ{влением,
мной

я,
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Настоящее согласие действует с <(_>
отзыва в письменной форме.

20

20 г. до дня

(( )) г
(полпись) (фамилия, иницимы)

*Заполняется зarявителем и всеми лицами, указанными в представленньIх док),ментах, в
слr{ае подачи запроса и док)ъ{ентов лично в Администрацию либо в МФIJ.
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ФормаJ\! З

(наименование уполномоченного органа, предоставJUIЮЩего муниципаънуо ус.rrуry)

Ко

от Ns

Рассмотрев Ваш запр ос от N9
нему документы, принято решение о предоставлеции
удостоенному зваЕиJI (Почетный гражданин города Смол

(Ф. И. О. заявителя)

рЕшЕниЕ
о предоставлении мунпципальцой услуги <<предоставлепие выплаты

грая(данам, удостоенным зваппя <<Почетный граждаЕин города
Смоленска>>

Начальник Управления учета
и отчетцости - главный бlхгалтер
Администрации города Смоленска

(Ф. И. О. гражданина)

и прилагаемые к
выплаты |ражданину,
енскФ)9

(лата)(подпись)
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Форма Nч 4

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СМОЛЕНСКА

УВ ЕДО МЛ ЕНИЕ
об отказе в предоставлеЕпи муппципальной услугп <<Предоставление

выплаты гражданам, удостоенным зваIrия <<Почетный гражданин города
Смоленска>>

20г Ns_(

По результатам рассмотреЕиrI запроса от _ Jф и

документов, необходимых для предоставлениlI муниципальной услуги
<<Предоставление выплаты гражданаN{, удостоенным звания <<Почетный

гражданин города Смоленско>, принrIто решение об отказе в предоставлении

муницип€lльной усJryги по следующим основаниrIм:

l. Змвитель не соответствует категории лиц, имеющих право на

предоставление муниципальной услуги.
2. Представленные з€швителем Ьведения в запросе о предоставлеItии

муниципarльной усlryги и докумеЕтах не соответств},ют сведеншIм, полlпlенным

в порядке межведомствеЕного электронного взаимодействия.

3.,Щокументы, необходимые для предоставления муницип€lJIьной услуги,
представлены не в полном объеме.

Огказ в предоставлении tчI}.Еиципапьной услуги (Предоставлешlе выплаты

гражд€lнtlм, удостоенным званlая <<Почетный гражданин юрода Смоленска> не

прешIтствует повторному обращенlпо зuuвитеJul за цредоставлением
IчI}.ниципалыrой услум после устранешuI yкatзalнHbD( IIарушений.

Огказ в предоставJIении I\{униципальной ус.тгупr <<ГIредоставление выIuIаты

граждан€lNл, удостоенным звания <<Почgгньй гражданин города Смоленска> может

бьrь обжалован в порядке, установленном действутопцлм закоЕодательством.

Начальник Управления учета
и отчетности - главный бухгалтер

Администрации города Смоленска
(полпись) (дата)

)


